
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 24 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 01/03/2021 ĐẾN NGÀY 07/03/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

01/03 

S 

- BGH KT CT tổng VS chuẩn bị đón HS trở lại học sau 

thời gian nghỉ học phòng chống Covid – 19, ANTH. 

- 8h15: Họp chi bộ 

- 9h: Họp HĐSP triển khai CT tháng 3/2021 

- CBGVNV 

 

-100% ĐV 

- CBGVNV toàn trường 

 

- đ/c Liên  

 

C 

- 13h30, Tham gia dự thi CNTT cho GVNV tại trường 

Chu Văn An.  

-14h: Họp giao ban Bí thư chi bộ tại UBND phường  

- BGH KT công tác phòng chống Covid – 19 

- Đăng kí DS tập huấn lĩnh vực Y tế tháng 3 năm 2021 

- Rà soát chỉ tiêu tuyển dụng và đề xuất chỉ tiêu đào tạo 

(Nộp Phòng n/v 8/3/2021) 

 

- đ/c Trang, Nga  

 

-Đ/c Liên HT 

- Đ/c Hường 

- Đ/c Hường, Nga VP 

- Đ/c Nhật 

 

- đ/c Hường 

 

Ba 

02/03 

S 

- 6h15: BGH KT việc tiếp nhận ATTP 

-7h: Đón HS quay trở lại học tập 

- BGH KT việc thực hiện CT, TKB các lớp 

- Báo cáo nhanh số liệu HS đi học trở lại 

- 11h5 KT công tác BT 

 

- đ/c Hường 

- CBGVNV 

- Đ/c Điệp, Hường 

- GVCN 

 

 

 

 

- đ/c Liên  

  

 

C 

- BGH KT việc thực hiện CT PCD 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- Duyệt KH thực hiện Công tác SKKN năm 2020-2021 

(Đ/c Điệp báo cáo HS) 

- XD kế hoạch thực hiện CT dân vận khéo (Nộp Đảng 

ủy phường) 

 

-Đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Điệp, Hường 

-Đ/c Hường 

- Đ/c Điệp 

 

- Đ/c Điệp 

 

- đ/c Liên  

 

 

Tư 

03/03 

S 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- Duyệt Kế hoạch công tác tháng 1, an toàn giao thông, 

phòng chống ma túy.  

 

- đ/c Điệp, Hường 

- Đ/c Linh, Hường 

 

- đ/c Hường 

 

 

C 

- BGH KT việc thực hiện CT PCD 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ.  

- BGH KT giờ tan trường, ATTH 

- đ/c Điệp, Hường 

  

 

 

- đ/c Hường 

 



   

Năm 

04/03 

S 

- VP giao nhận công văn.  

- BGH KT việc thực hiện CT, TKB các lớp 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ.  

 

- đ/c Nga VP 

- đ/c Điệp, Hường  

- đ/c Điệp 

 

 

C 

- Tổng hợp đánh giá công tác tháng 1 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

 

- Lập DS CBGVNV tham quan Ngày hội CNTT 

 

- CBGVNV nhà trường 

- đ/c Điệp, Hường 

 

- Đ/c Điệp 

 

 

 

- đ/c Điệp 

 

Sáu 

05/03 

S 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ.  

-8h30: Dự Hội thảo trường học Hạnh Phúc tại Trường 

Tiểu học Đoàn Kết. 

- Các BP XD, nộp KH tuần 25 

 

- đ/c Điệp, Hường 

- Đ/c Liên 

 

- Các BP 

 

 

 

- đ/c Hường 

 

C 

-14h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần  

- Kiểm tra giáo án tuần  

- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp  

 

- Đ/c Liên 

- TPT &BGH 

- Đ/c Nga  

- BGH 

 

 

- đ/c Liên 

 

 

Bảy 

06/03 
 

7h30: Tập huấn trực tuyến GT sách lớp 2 ( gồm đ/c 

BGH: Liên,Điệp, Bích Hường - GV: Ngân, Cao Tuyết, 

Bích Hạnh, Lê Hạnh, Trang, Thư, Thu Hường và giáo 

viên chuyên) 

 

- đ/c Liên 

 

CN  

07/08 
 

7h30: Tập huấn trực tuyến GT sách lớp 2 ( gồm đ/c 

BGH: Liên,Điệp, Bích Hường - GV: Ngân, Cao Tuyết, 

Bích Hạnh, Lê Hạnh, Trang, Thư, Thu Hường và giáo 

viên chuyên) 

 

- đ/c Liên 

 

 

 

 

 

 


