
 

        UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 38 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ 07/06/2021 ĐẾN NGÀY 12/06/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai  

07/06 

S 

- Rà soát dữ liệu học sinh chưa tham gia BH, hoàn 

thiện hồ sơ thanh toán hoa hồng, số tiền nộp BHYT 

năm 2021.   

- Phổ biên v/v hướng dẫn việc bổ nhiệm CDNN và xếp 

lương VC và thực hiện hoàn thiện hồ sơ. 
- Nộp báo cáo phòng chống ma túy về PGD 

-Triển khai CV điều chỉnh thời gian tổng kết thi đua 

ngành GD năm học 2020-2021 

- Triển khai CV số 05/TL-UBND-UBMTTQ ngày 

26/5/2021 v/v vận động ủng hộ CT phòng chống dịch 

covid 19, KH số 06/KHTL -UBND-MTTQ ngày 

4/4/2021 v/v tổ chức phát động toàn dân ủng hộ " Quỹ 

vắc xin phòng chống dịch covid 19" 

- Duyệt Hồ sơ lưu (Hồ sơ thi đua khen thưởng-đ/c Nga 

VP sắp xếp nộp Đ/c Liên, Hường duyệt) 

- đ/c Nhật 

 

 

- Đ/c Liên, Nhật 

 

 

- đ/c Hường, Nga VP 

 

 

- Đ/c Hường, Nhật, Thủy 

 

 

 

-đ/c Nga, Hường 

 

 

 

 

-Đ/c Liên, 

Hường, Điệp 

 

C 

- Làm việc tại trường  

- Duyệt HS ĐGXL GV hàng tháng (từ tháng 9-> tháng 

5 - đ/c Nga sắp xếp theo tháng + Biên bản nộp BGH 

duyệt) 

 

- BGH & NV 

- Đ/c Hường, Nga VP 

- Đ/c Hường  

Ba 

08/06 

S 

- Làm việc tại trường  

- 8h, Tập huấn triển khai bộ tài liệu bổ trợ tin học Kodu 

& Scratch 

- Duyệt Hồ sơ lưu (Đồ dùng dạy học  theo danh mục -

Đ/c Liên, Điệp duyệt) 

 

- BGH & NV 

- 01 BGH, đ/c Phượng  

 

- đ/c Chang 

 

- Đ/c Liên 

 

C 

 

- Làm việc tại trường  

-Duyệt Hồ sơ Ban đại diện cha mẹ HS năm học 2020-

2021 (đ/c Nga VP+đ/c Nhật sắp xếp Hồ sơ theo danh 

mục lưu) 

 

- BGH&NV 

-Đ/c Nga -Nhật 

 

- Đ/c Điệp 

 

 



Tư 

09/06 

S 

- Làm việc tại trường 

- Duyệt biểu điểm tự chấm CT Đội 

- Duyệt Hồ sơ lưu (Hồ sơ đánh giá xếp loại CBCCVC, 

chuẩn nghề nghiệp GV năm học 2020 - 2021), Lịch CT 

tuần của các BP 

 

- BGH&NV 

- Đ/c Hường, Xuyến 

- Đ/c Nga VP 

 

- Đ/c Liên 

 

C 

- Làm việc tại trường  

- Duyệt Hồ sơ thanh tra nhân dân (Đ/c Hường, Mến, 

Ngô Hiền sắp xếp theo danh mục nộp lưu- Đ/c Liên, 

Hường duyệt) 

- BGH&NV 

 

-Đ/c Mến 

 

- Đ/c Hường 

 

 

Năm 

10/06 

S 

- Làm việc tại trường 

- Duyệt Hồ sơ lưu ( Hồ sơ bán trú - Đ/c Nhật sắp xếp 

theo danh mục nộp lại BGH- đ/c Liên, Hường duyệt) 

- BGH&NV 

- Đ/c Nhật, Thủy 

- Đ/c Liên  

C 

- Làm việc tại trường  

-Duyệt HS lưu (HS CT Đội theo danh mục) _ đ/c Liên, 

Điệp duyệt 

 

- BGH&NV 

-Đ/c Xuyến 

- Đ/c Điệp  

Sáu 

11/06 

S 

- Làm việc tại trường  

- Trực giải quyết thủ tục hành chính 

- Các BP nộp KH tuần 39 

- Duyệt Hồ sơ lưu  

- Các BP 

- BGH&NV 

- Các BP 

 

- Đ/c Liên 

 

C 

- Trực giải quyết thủ tục hành chính 

- XD, nộp Lịch CT tuần 39 

- Duyệt Hồ sơ lưu (Hồ sơ Hội nghị CBVC năm 2020-

2021- đ/c Hường sắp xếp theo danh mục nộp HT duyệt) 

 

- đ/c Liên 

-Đ/c Hường, Nga VP 

 

-Đ/c Hường 

 

Bảy S     

 C     

 

Lưu ý: - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


