
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 10   NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 07/11/2022 ĐẾN NGÀY 11/11/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Cácnội 

dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

07/11 

S 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 9, triển khai công tác tuần 10, “Hưởng ứng ngày pháp 

luật nước cộng hòa XHCN Việt Nam 09-11-2021” 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số học sinh 

- Học chương trình, TKB tuần 10 

- Nộp BC UDCNTT và chuyển đổi số  

- Tiết 2 chấm thi GVDG lớp 3A4 ( TA-Hương) 

- KTĐK môn TV khối 4,5 ( phần thi đọc thành tiếng) 

- Triển khai công tác thu các khoản thu tháng 11/2022 

- Rà soát số liệu viên chức hiện có ĐK TD và số liệu VC nghỉ hưu đến năm 2025 

- 8h00 - 9h00: Tổ chức cho học sinh súc miệng Flo (Khối 1 + khối 2) 

- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm - chia thức ăn buổi trưa 

- đ/c Huyền TPT 

 

- đ/c Thủy 

- GV &HS 

- đ/c Nga  

- đ/c Hương, BGK 

- GVCN K4,5 

- đ/c Nhật 

- Đ/c Nhật 

- đ/c Lan Y tế 

- đ/c Lan Y tế 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Nguyên  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- KTNB: Kiểm tra toàn diện đ/c Trương Hà  

- Duyệt, rà soát đề KTĐK GKI môn Toán+ TV lớp 4,5 

- Rà soát Hồ sơ giám sát Đảng  

- Triển khai các tiết mục Văn nghệ chào mừng 40 năm Ngày nhà giáo 20/11 (các 

khối lớp) 

 

- BGH 

- đ/c Hà, BKTNB 

- đ/c Điệp  

 - Đ/c Liên, 

Hường 

- TTCM + GV 

các khối lớp 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Nguyên 

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

08/11 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Phối hợp cùng UBND phường Đức Giang hoàn thành hồ sơ PCGD 

- Tiết 2: chấm thi GVDG lớp 3A7 ( Toán) 

- Thông báo CK các khoản thu T11/2022 

- Triển khai công tác BHYT học sinh từ khối 2 đến khối 5 

- BGH 

- đ/c Nga, tổ 

PCGD 

- đ/c Hường, BGK 

- đ/c Nhật 

- đ/c Lan Y tế 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Bích  

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- In và photo đề KTĐK giữa HKI 

- BGH 

- đ/c Nga 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Bích  

BV: Hoa, Tĩnh 

 



Tư 

09/11 

S 

- Kiểm tra định kỳ GHKI môn TV ( K4,5) 

- Tiết 3: chấm thi GVDG lớp 3A1 ( HĐTN) 

 

- GVCN K4,5, 

BGH 

- đ/c Trang, BGK 

 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Ngọc Anh   

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

- Duyệt  Kế hoạch HKPĐ cấp trường (đ/c Hương  nộp HT duyệt) - đ/c Điệp, Hương LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Ngọc Anh  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

10/11 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- KTNB: Kiểm tra công tác phòng chống tham nhũng và tiếp công dân.  

- Kiểm tra định kỳ GHKI môn Toán ( K4,5) 

- Tiết 1: chấm thi GVDG lớp 3A5 ( Đạo Đức) 

- Tiết 2: chấm thi GVDG lớp 4A2 ( Thể dục – Huyền) 

- Tiết 3: chấm thi GVDG lớp 3A6 ( TNXH) 

 

 

- đ/c Nga  

- đ/c Liên, KTNB 

- GVCN K4,5, 

BGH 

- đ/c Huyền, BGK 

- đ/c Huyền, BGK 

- đ/c Thư, BGK 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Xuyến BV: 

Thọ, Hoa 

 

C 

- Tiết 5: chấm thi GVDG (Tin học – Phượng) 

- 14h30: Chuyên đề Mĩ thuật 3 cấp Quận tại TH Đô thị Việt Hưng  

- 15h20: Duyệt các tiết mục văn nghệ các khối 

- đ/c Phượng, 

BGK 

- Đ/c Hường, 

Đ.Huyền 

- BGH + 5 TTCM 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Xuyến 

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

11/11 

 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 11 (Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Tiết 1: chấm thi GVDG lớp 3A2 (Tiếng Anh - Thu) 

- Nộp Kiểm điểm ĐV, nhận xét 2 chiều, bổ sung lý lịch về VP  

- Tiết 3: chấm thi GVDG lớp 3A2 ( Tiếng Việt) 

- Hoàn thành đánh giá HS GHKI khối 1,2,3. 

- đ/c Liên  

- Các BP 

 

- TPT &BGH 

- đ/c Thu, BGK 

- Đảng viên 

- đ/c Hồng, BGK 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c  Dung    

BV: Hoa Tĩnh 

 

 

- XD Lịch CT tuần 11 

- Rà soát thu tiền T11/2022 

- 17h00 Kiểm tra vệ sinh các lớp, tổng vệ sinh cuối ngày 

 

- đ/c Liên, Nga  

-Đ/c Lan,  

- đ/c Nhật 

- đ/c Lan Y tế 

  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Dung  

BV: Hoa Tĩnh 

 

Bảy 

12/11 
 

- 7h00: Tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất huyết. 

- 8h00: Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và các dịch bệnh 

truyền nhiễm khác trên địa bàn quận 

 

- Theo lịch phân 

công 

 

Đ/c Điệp 
 

  
    

 

 



* Lưu ý: 

 

         - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 


