
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 28 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 28/03/2022 ĐẾN NGÀY 02/04/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

28/03 

S 

- 8h: Chào cờ qua Zoom, so kết thi đua tuần 27, Phát động thi 

đua tuần 28. 

- Thu, duyệt SKKN  

- Rà soát Hồ sơ Phòng chống dịch, HS xah sạch- đẹp-văn minh-

HP ( đ/c Hường KT, đ/c Lan nộp, Huyền TPT rà soát XHS 

Xanh, sạch,...), Hồ sơ học sinh SV 

- Các bộ phận nộp Lịch CT tuần ( tuần 1-> Tuần 28) - đ/c Thủy 

rà soát 

- Duyệt rà soát Trang thiết bị đồ dùng khối 3,4,5 (đ/c Hường, 

Điệp HP) 

- KT, rà soát Hồ sơ ĐG tháng của CBGVNV Tháng 1,2,3 năm 

2022  ( đ/c Nga nộp 2 Hiệu phó KT)  

 

- đ/c Huyền  

 

- đ/c Điệp 

đ/c Hường, Lan, 

Huyền TPT 

 

-đ/c Thủy + Các BP 

- đ/c Hường+ GV 

khối 3,4,5 

 

-đ/c Nga, 2 Hiệu phó  

 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- Thanh tra bài KTĐK giữa HKI môn TV, Toán K4,5 qua 

Google Form  

- Các đ/c đảng viên nộp “Kế hoạch tu dưỡng, rèn luyện đạo đức 

của cá nhân năm 2022”  (Mỗi ĐV nộp 2 bản đ/c Điệp thu) 

- Rà soát Hồ sơ dạy thêm học thêm, Hồ sơ phổ cập (đ/c Điệp, 

Nga VP) 

 

 - đ/c Phượng, Điệp 

 

 

- ĐV + đ/c 

Điệp 

-Đ/c Điệp, Nga 

 

 

- đ/c Liên 

 

Ba 

29/03 

S 

- Nộp BC thống kê môn Toán và Tiếng Việt khối 4,5 

- 9h, tham dự thi sơ khảo vòng 2 cuộc thi Tin học trẻ không 

chuyên năm 2022 

- KT rà soát Hồ sơ văn phòng (đ/c Nga nộp HT) 

- KT Hồ sơ Tuyển dụng (đ/c Nhật nộp HT) 

 

 - GVCN khối 4,5 

- đ/c Phượng  

 

- đ/c Nga 

- đ/c Nhật 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- 14h: Họp Triển khai học tập NQTW4 chủ đề “Tự soi, tự sửa”  

- Nộp tổng hợp đánh giá tính chuyên nghiệp Quý 1 

 

- 100% ĐV  

 

- đ/c Nga  

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 



Tư 

30/03 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Chấm SKKN  

- KT Hồ sơ Ba công khai (đ/c Nga, Nhật nộp HT Kiểm tra) 

 

- đ/c Hường, Điệp 

- đ/c BGH 

- đ/c Nga, Nhật  

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- 14h30: HỌP HĐSP THÁNG 4 (Trực tuyến) 

- Nộp Báo cáo quyết toán tài chính 2021 

- Tổng hợp Kế hoạch công tác tháng 4 

- Nộp Báo cáo Thống kê vốn đầu tư mua sắm trang thiết bị về 

chi cục thống kê 

 

- 100% CBGVNV 

- đ/c Nhật  

- đ/c Nga  

- đ/c Nhật 

 

 
Đ/c Điệp 

 

Năm 

31/03 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Rà soát, giao nhận công văn đi đến 

- Nộp Đăng ký “ Đơn vị chuẩn văn hóa” về LĐLĐ. 

- Hạn cuối nộp hồ sơ tuyên dương Nhà giáo LB tâm huyết sáng 

tạo 

 

-BGH 

-đ/c Nga 

- đ/c Hường, Nga 

- đ/c Hường, Nga  

 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 

- 14h30: Dự CĐ Toán 2 - TH Ngọc Lâm thực hiện trực tuyến   

 

- Nộp Tổng hợp đánh giá giữa HKII về VP nhà trường. 

- KT Hồ sơ thực hiện nhiệm vụ năm học ( đ/c Nga rà soát HS) 

- KT HS TTND (đ/c Hường, Mến) 

 - BGH + 100% 

GV khối 2 

- Các TTCM  

- Đ/c Liên 

Đ/c Hường  

Sáu 

01/04 

S 

- Tiếp công dân.  

- Duyệt KH chào cờ (đ/c Huyền XD) 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 29 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 29 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

- đ/c Liên 

- đ/c Huyền 

- Các BP 

 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c BGH và TPT 

Đ/c Liên, 

Điệp, Hường 

 

C 
- Kiểm tra giáo án điện tử đăng lên CNTT  

 

- BGH đ/c Liên  

 

* Lưu ý: 

 

   - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


