
 

 

       UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 32 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 04/05/2022 ĐẾN NGÀY 08/05/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

02/05 

 

S 
NGHỈ BÙ NGÀY GIẢI PHÒNG MIỀN NAM, THỐNG 

NHẤT ĐẤT NƯỚC 30/04 

    

 

Đ/c Liên 

 

C 

Ba 

03/05 

S 

    NGHỈ BÙ NGÀY QUỐC TẾ LAO ĐỘNG 1/5 

   

đ/c Điệp 
 

C 

Tư 

04/05 

S 

-8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi 

sĩ số học sinh 

- Kiểmtra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

* VP phát phiếu đăng kí SGK cho HS khối 3, 4 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, 

khung cảnh nhà trường. 

- Duyệt đề LSĐL, Khoa học  lớp 4,5, Đề Tin học, Tiếng 

Anh khối 3,4,5 

- 9h00:  hoàn thành bài thi “Tìm hiểu quy định pháp 

luật về bình đẳng giới trong lĩnh vực lao động”. 

- 9h20: Họp chi bộ  

- Tổng hợp báo cáo Kiểm định năm 2022 (các BP nộp 

đ/c Nga TH) 

 

- đ/c Thủy 

 

- BGH 

- đ/c Nga + GVCN khối 4,5 &  

 

- đ/c Lan, Huyền TPT 

- HT 

 

-100%CBGV 

 

- 100% ĐV 

 

- đ/c Nga, Điệp, Hường 

 

  

 

 

 

Đ/c Liên 

 

C 

- Kiểm tra vệ sinh các lớp. 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

- Duyệt, in đề Tiếng Anh và Tin học.  

- XD BC thành tích TDTT năm học 2021 – 2022 
- Chuẩn bị in sao đề KTĐK K4 + 5 môn LSĐL 

- 17h20: HỌP HĐSP THÁNG 5/2022 

-BGH 

- BGH 

- đ/c GV TA, Phượng, BGH 

- đ/c Đào Hương 

- đ/c Điệp, Nga  

- CBGVNV 

 

 

Đ/c Liên 

 



- Duyệt sổ trực tuần 

 

-đ/c Điệp, Hường, Thủy, Nga 

Năm 

05/05 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Giao nhận công văn tại PGD.  

- Chuẩn bị in sao đề KTĐK K4 + 5 môn Khoa học  

- Nộp bản cứng đăng kí số lượng SGK lớp 4, 5 về PGD 

(đ/c Đà Giang nhận) 

 

- BGH 

- đ/c Nga  

- đ/c Nga  

- đ/c Hường, Điệp, Nga  

  

Đ/c Hường 
 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Duyệt BC thành tích TDTT năm học 2021 – 2022 

- 14h, KTĐK môn Khoa học K4,5 

- 17h: HỌP HĐSP triển khai CT tháng 5 

 

- BGH 

- đ/c Hường, Điệp 

- đ/c Điệp, GVCN khối 4,5 

- BGH, 100% CBGVNV 

 

Đ/c Hường 

 

Sáu 

06/05 

S 

- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính 

- Duyệt KH chàocờ (đ/c Huyền XD) 

- 10h30: Các BP nộp dự thảoLịch CT tuần 33 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 33 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Nộp Dự thảo Kế hoạch tuyển sinh năm học 2021 - 2022 

 

- đ/c Liên 

- BGH, GVCN 

- đ/c Liên, Hường, Mến 

- Các BP 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c BGH và TPT 

- đ/c Nga VP  

 

 

Đ/c Điệp 

 

C 

- 14h, KTĐK môn LS&ĐL K4,5 
- Kiểm tra vệ sinh các lớp. 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

- Duyệt ngân hàng đề KT Toán, TV từ k1-k5 

- 17h10: Sắp xếp minh chứng kiểm định năm 2022 (các 

Tổ CM + đ/c Nga) - đ/c Điệp, Hường phụ trách 

 

- đ/c Điệp, GVCN khối 4,5 

-BGH 

- BGH 

- đ/c Hường, Điệp 

-đ/c Điệp, Hường, Nga, Tổ CM 

 

 

Đ/c Điệp 

 

 

* Lưu ý: 

 

        - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


