
 

 

      UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 34 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 16/05/2022 ĐẾN NGÀY 21/05/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo phụ trách 

(trực) 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

16/05 

 

S 

- 8h: Chào cờ TT kỉ niệm 132 năm ngày sinh CTHCM 

- Nộp Hồ sơ THAT về PGD 

- 8h30: Tổ CM khối BM họp tổ đánh giá chuẩn NN, VC, 

LĐHĐ, làm bài thi BDTX 

- Thanh tra 10% bài KTĐK cuối kỳ 2 

- Kiểm tra CT bán trú 

 

- đ/c Huyển  

- đ/c Lan 

- GV tổ CM khối 

BM  

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Lan, Hường 

 

 

-đ/c Hường 

-đ/c Điệp 

 

Trực: Đ/c Liên 

 

 

C 

- Thanh tra 10%  bài Kiểm tra ĐK cuối kỳ 2 

-15h: Tổ CM khối 1 họp tổ đánh giá chuẩn NN, VC, 

LĐHĐ, làm bài thi BDTX 

 

-  đ/c Điệp, Hường 

- GV tổ CM khối 1 

- đ/c Liên 

- đ/c Hường 
 

Ba 

17/05 

S 

- 8h30: Dự lớp Bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ  công tác công 

đoàn 

 

- đ/c Hường - đ/c Liên 

 

Trực: Đ/c Hường 

 

 

C 

-  Tổ CM khối 2 họp tổ đánh giá chuẩn NN, VC, LĐHĐ, 

làm bài thi BDTX 

-  GV tổ CM khối 2 

 

 

 

- Đ/c Hường 

 

 

 

Tư 

18/05 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Nộp đánh giá viên chức về VP nhà trường 

 

- BGH 

- CBGVNV 

 

- đ/c Điệp 

- đ/c Điệp, Hường 

-Trực: đ/c Điệp 

 

 

C 

- Kiểm tra vệ sinh các lớp. 

- GV các tổ CM báo cáo KQ và DS khen về TTCM 

- Tổ CM khối 3 họp tổ đánh giá chuẩn NN, VC, LĐHĐ, 

làm bài thi BDTX 

 

-BGH 

- BGH 

  

Đ/c Điệp  

Năm 

19/05 
S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- KTNB: Kiểm tra đánh giá xếp loại học sinh 

- Hoàn thành đánh giá HS trên PM CSDL. 

- đ/c Nga  

- BGH, GVCN K1-5 

- GV 

- đ/c Liên 

-đ/c Hường 

- đ/c Hường, Điệp 

 



Trực: Đ/c Liên 

C 

- 14h, dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ an toàn vệ sinh lao 

động. 

- Tổ CM khối 4,5 họp tổ đánh giá chuẩn NN, VC, LĐHĐ, 

làm bài thi BDTX 

- Nộp Bảng tổng hợp, DS khen thưởng.  

- đ/c Hường 

 

 -  GV tổ CM khối 

4,5 

 

-  GVCN  

 

 

 

Đ/c Điệp 

 

- đ/c Hường 

Trực: đ/c Liên 

 

Sáu 

20/05 

S 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 35 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 35 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

- đ/c Liên 

- Các BP 

 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- BGH và TPT 

 

 

- đ/c Liên 

 

 

- đ/c  

Trực: Đ/c Hường 

 

C 

- Nộp BC HSSV, tư tưởng đạo đức.  

- Tổng hợp BC công tác tháng 5 

- Tổng vệ sinh toàn trường. 

 

- đ/c Điệp, GVCN 

khối 4,5 

- đ/c Hường 

- Các BP  

- đ/c  

 

 

Trực: Đ/c Hường 

 

 

Bảy 

21/05 
S 

    

 C     

      

 

Lưu ý: 

 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


