
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 35 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 23/05/2022 ĐẾN NGÀY 28/05/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công 

việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

23/05 

 

S 

- 8h: Chào cờ. 

- Kiểm tra vệ sinh, phòng chống dịch, dự giờ GV. 

- Kiểm tra bếp ăn bán trú 

- Tổng hợp BC công tác tháng 5 nộp PGD 

- Đánh giá công tác tháng 5 trên PM + DS khen thưởng tháng 5 

- Phát giấy mời họp đại diện CMHS cuối kì 2 

 

- đ/c Huyển  

- đ/c BGH 

- đ/c BGH 

- đ/c Nga  

- đ/c CBGVNV 

- BGH + đ/c Nga VP 

  

C 

- Các lớp nộp HB về VP. 

- 14h: dự buổi thống nhất nội dung chấm điểm TĐCĐ 

- 17h30: Họp đánh giá BGH về chuẩn NN, viên chức (lưu biên bản 

Hồ sơ) 

 

- đ/c PHT, Nga VP 

- đ/c Hường 

- CBGVNV toàn trường 

 

  

Ba 

24/05 

S 
- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

 

- đ/c BGH 

 

  

C 

- Hoàn thiện sổ đăng bộ, sổ phổ cập 

- 17h30: Họp Ban Đại diện CMHS  

 

- đ/c GVCN 

- BGH + Ban đại diện 

CMHS các lớp 

 

  

Tư 

25/05 

S 

- Nộp về PGD: BC tổng kết KTNB về PGD, hồ sơ giải thưởng “Nhà 

giáo tâm huyết sáng tạo”, biểu rà soát tuyển sinh và dự thảo  Kế 

hoạch tuyển sinh năm học 2022 - 2023 

- Nộp báo cáo KT nội bộ về PGD 

- 17h30: Họp CMHS cuối năm 2021-2022 khối 1,2,3 

 

- đ/c Hường 

 

 

- đ/c Hường, Nga VP 

- BGH + GV khối 1,2,3 

 

  

C 

 

- Trả mã số tuyển sinh cho HS khối 5 

 

  

- đ/c Nga & GVCN K5 

  

Năm 

26/05 
S 

- Giao nhận công văn.  

- 9h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD 

- Hoàn thành đánh giá chuẩn GV trên PM Temis. 

- đ/c Nga  

- đ/c Liên 

- đ/c Hường, Điệp 

  



- Hoàn hành BC thực hiện dự giờ và tiết dạy của HT, PHT. 

- Nộp hồ sơ trường học an toàn về PGD 

- Nộp hồ sơ gia đình CNVCNLĐ tiêu biểu và tặng quà cho HS 

nghèo vượt khó về LĐLĐ 

- Nộp BC tổng kết năm học 2021 – 2022 về PGD 

 

 

- đ/c Hường, Lan 

- đ/c Hường, Nga 

 

- Các BP + đ/c Nga VP 

C 

- Duyệt học bạ các khối từ khối 1-khối 5 
- 14h30: KT công tác chuẩn bị CSVC + Quà tặng thi đua khen 

thưởng cho HS Lễ bế giảng ( đ/c Nga VP + Huyền TPT + Lan y tế + 

Thảo Phương) 

- 15h:Tổng duyệt CT Lễ bế giảng  

- 17h30: Họp CMHS cuối năm 2021-2022 khối 1,2,3 

 

- BGH 

- đ/c Hường, Điệp 

 

 

- BGH 

- BGH + GV khối 4,5 

 

  

Sáu 

27/05 

S 

 

- 7h30: LỄ BẾ GIẢNG NĂM HỌC 2021 - 2022 

 

 

 

- CBGVNV toàn trường 

  

C 

- KTNB: Hệ thống hồ sơ đánh giá giáo viên, NV, thi đua khen 

thưởng, kỷ luật. 

- 15h00: Đ/c Nga VP nộp: 

+ Báo cáo thống kê chất lượng giáo dục 

+ Báo cáo thống kê dự giờ đánh giá tiết dạy GV 

- 17h00: Các lớp kiểm kê và bàn giao tài sản và niêm phong lớp 

học (đ/c Nhật + Bảo vệ nhận bàn giao của GV) 

- Nộp Hồ sơ lưu của TTCM + GV+ BGH (đ/c Nga VP lập bảng có 

nội dung các mục GVNV nộp kí ) 

 

- Ban KTNB 

 

- Đ/c Nga VP 

 

 

- GV + đ/c Nhật + BV 

  

Bảy 

28/0 
S 

    

 C     

      

 

Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


