
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 36 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 30/05/2022 ĐẾN NGÀY 05/06/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo  

trực + GV 

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

30/05 

 

S 

-8h30: Tổng kết GV năm học 2021 – 2022, triển khai 

Công tác tháng 6,7 

- Hoàn thiện BC EQMS, EMIS  

- Tổng hợp số lượng tiêm vác xin Covid về trạm y tế 

- Rà soát Hồ sơ báo cáo gửi PGD 

- 10h30: Công đoàn + Nhà trường chia tay đ/c Minh tại 

phòng HĐNT 

- 11h15: Liên hoan tổng kết cuối năm 

 

 

- CBGVNV  

- đ/c Nga  

- đ/c Lan  

-  đ/c Nga + BGH 

 

 

- CBGVNV 

đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

C 

- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm  

- Nộp hồ sơ cuối năm  

- Các tổ CM hoàn thiện minh chứng kiểm định. 

- Thu hồ sơ Chuyên môn lưu văn phòng 

- Rà soát Hồ sơ báo cáo gửi phòng nội vụ 

 

- CBGVNV  

- CBGVNV  

- các TCM + đ/c Nga 

- đ/c Nga + 2 HP + Tổ CM 

- đ/c Nga + BGH 

đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

Ba 

31/05 

S 
- Xây dựng Kế hoạch tháng  hành động vì trẻ em và hoạt 

động hè cho HS  

- đ/c Huyền đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

C 
- Xây dựng KH công tác tháng 6,7 - các BP đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

Tư 

01/06 

S 
- Nộp hố sơ CSTĐ; nộp đánh giá viên chức về PNV - đ/c Nga  đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

C 
- Trực làm việc tại trường - đ/c Nga + GV được P/c 

trực 

đ/c Liên, Điệp, 

Hường 
 

Năm 

02/06 

S 

- THAM QUAN NGHỈ MÁT HÈ ( 04 ngày) 

- Trực làm việc tại trường 

- CBGVNV  

- đ/c Nga + GV được P/c 

trực 

GV: đ/c Thúy 

Hà 
 

C 
- Trực làm việc tại trường - đ/c Nga + GV được P/c 

trực 
GV: đ/c Thúy 

Hà 

 

Sáu 

03/06 
S 

- Trực làm việc tại trường - đ/c Nga + GV được P/c 

trực 

GV: Nguyễn 

Thị Tuyết 
 



C 
- Trực làm việc tại trường - đ/c Nga + GV được P/c 

trực 

GV: Nguyễn 

Thị Tuyết 
 

 

Lưu ý: 

             - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


