
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  4 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 26/09/2022 ĐẾN NGÀY 30/9/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung công 

việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

26/09 

S 

- Chào cờ, sơ kết tuần 3, triển khai công tác tuần 4, tuyên tuyền: phòng 

chống xâm hại trẻ em.  

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số học sinh 

- Học chương trình, TKB tuần 4 

- 9h: Họp tổ VP + Ban chỉ đạo TN ĐG chuyên nghiệp Quý III 

 

- Tiết 3: Kiểm tra khảo sát khối 5 môn Tiếng Việt 

- Tiết 4: Kiểm tra khảo sát khối 5 môn Tiếng Anh 
 

- KT Công tác Đoàn đội và thư viện 

 

- đ/c Huyền TPT 

 

- đ/c Thủy 

- GV &HS 

- Tổ VP + Ban 

ĐGCN 

- BGH + GV khối 

5 

- BGH+ GV tổ TA 

- đ/c Thủy  

  

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Chấm bài KS TV5 ( Đ/c Quỳnh Nga, Cúc+GV khối 4,5 có tiết BM) 

 

- KTNB: Kiểm tra 3 công khai, 4 kiểm tra 

- Dự giờ SHCM khối 1 

- Nộp Kết quả tổng hợp KSCL lớp 5, ĐG chuyên nghiệp Quý III, BC 

tháng, DS THSD internet, KH nâng cao CL dạy và học khối 5 về PGD 

- Rà soát, KT HS y tế, Bán trú, Hồ sơ Xanh, sạch, đẹp....(đ/c Lan, Huyền) 

- Đ/c Điệp, GV 

khối 4,5 

- đ/c Nga 

- đ/c Nga, Nhật  

- đ/c Điệp, GVCN 

khối 5 

- đ/c Hường, Lan 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

27/09 

S 

- UBND Quận KT hoạt động của bếp ăn bán trú các NT 

 

- 8h30 dự Đề án Tổng kết công tác Đoàn - Đội và phong trào thanh 

thiếu nhi năm học 2021 - 2022; triển khai chương trình năm học 2022 - 

2023  
-XD KH KTNB năm học 2022-2023 

- Tiết 3, dự giờ, KT nề nếp CM khối 4 

- Đ/c Thủy, Lan + 

BGH, GVNV  

- BGH , đ/c Lan 

- đ/c Hường, 

Huyền 

- đ/c Liên, Nga 

- đ/c Điệp  

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Mến  

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Dự giờ SHCN khối 2  

- BGH 

- CBGVNV 

- CBGVNV 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Mến 

BV: Hoa, Tĩnh 

 



Tư 

28/09 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Tiết 2, Dự giờ TV lớp 3A4 

- Tiết 2, Dự giờ, KT nề nêp CM khối 5 

- BGH 

- đ/c Phương, BGH 

- đ/c Điệp 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Bích  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

-14h: Họp giao ban HT tại PGD 

 

- BGH 

-Đ/c Liên 

 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Bích  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

29/09 

S 

- Nộp hồ sơ thi đấu bóng bàn, câu lông về PGD 

- Nộp Kế hoạch kiểm tra nội bộ về PGD 

- 8h15, dự Đối thoại pháp luật lao động, công đoàn, Bảo hiểm với lãnh 

đạo các Cơ quan, đơn vị trên địa bàn 

- Tiết 2, Dự giờ, KT nề nếp GV tổ chuyên 

-  đ/c Nga  

- đ/c Nga  

- đ/c  Nga 

- đ/c Liên, Hường 

 

- Đ/c Điệp 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Ngọc 

Anh  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

 

- BGH 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Ngọc 

Anh  

BV: Thọ, Hoa 

 

Sáu  

30/09 

S 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 5 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

- đ/c Liên  

- Các BP 

 

- TPT &BGH 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Xuyến  

 BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

- Duyệt chương trình, Kịch bản tổ chức Tuần lễ học tập suốt đời (Đ/c 

Huyền, Chang) 

- XD Lịch CT tuần 5 

- Kiểm tra hồ sơ Lịch BG, KHDH, sổ CV đi đến, duyệt lịch CT tuần 5 của 

GVNV 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp, họp tổ lao công 

 

- BGH 

- đ/c Liên, Nga  

- BGH 

 

-Đ/c Lan, Hường 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c   Xuyến  

BV: Hoa Tĩnh 

 

Bảy S 

- 7h15: Đại diện các tổ CM + tổ lao công + BV LĐ tổng VS trường 

lớp 

 

-7h30: UBND quận KTCT VS MT theo KH số 211/KH/QU Đ/c Lan y 

tế chuẩn bị Hồ sơ PCD XSH) 

- Đ/c Hường, 

Lan y tế 

- BGH 

- Đ/c Điệp, 

Hường 
 

1/10 C 
    

 

  * Lưu ý: 

                          - Đ/c Phượng nghỉ sốt XH, GVCN dạy thay thứ 2, đ/c Quỳnh Nga, Cúc dạy thay từ thứ 3 



               - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 


