
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 05 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 05/2021 TỪ NGÀY 04/10 ĐẾN NGÀY 08/10/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công việc 
bổ sung, phát sinh 

Hai 
04/10 

S 

- 7h30: Gửi LCT về mail PGD, đăng trang web nhà trường. 
- 8h: Thay khẩu hiệu cổng trường “Nhiệt liệt chào mừng 67 năm 
Ngày Giải phóng Thủ Đô (10/10/1954 - 10/10/2021) 
- 8h30: Chào cờ qua zoom 

- 9h: Duyệt các nội dung thay đổi của QCCTNB năm 2021 
- Nộp biên bản bàn giao và nhận thẻ BHYT cho HS 
- 11h: Các lớp gửi ảnh tuyên dương tấm gương tiêu biểu của lớp 
trong tuần qua cho TPT. 

Đ/c Huyên 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Phương 
Đ/c Yến 
Đ/c Thúy 
Đ/c Phương, GVCN 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c P Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c P Hạnh 
Đ/c P.Hạnh 

 

C 

- 14h: Chuyên đề môn Thể dục 
- 15h: Các tổ họp chuẩn bị HNVC, người lao động năm 2021 
- 16h: Họp chi bộ  
          Các tổ gửi tham luận về c1phucdong@longbien.edu.vn 

Đ/c Dũng 
TTCM 
Toàn thể đảng viên 
TTCM, đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Ba 
05/10 

S 

- 8h: Phối hợp với GVCN phát thẻ BHYT cho HS rà soát thông tin 
sửa thẻ sai thông tin cho HS 
        Duyệt: + Báo cáo Ban TTND, thi đua của Ban CHCĐ 
                    + Tham luận tổ 1,2,3  
                    + Tham luận tổ 4,5, BM 
                    + Tham luận PHT 

Đ/c Yến, Thúy, 
GVCN 
Đ/c Giang, Tuyết 
TTCM 1,2,3 
TTCM  4,5,BM 
Đ/c Thu, Hạnh 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Dự giờ GV mới lớp 3 
 
- 15h: Triển khai KHBDTX đến GV 
- 15h: Dự SHCM tổ 2 

HĐTD: đ/c Giang, 
Tuyết, Loan 
Đ/c Huyên 
Đ/c H Thu 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c P Hạnh 

 

Tư 
06/10 

S 
- 8h: Hoàn thiện hồ sơ nâng lương, PC tháng 10/2021. 
 

Đ/c Yến Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Duyệt báo cáo Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời 
- 15h: Dự SHCM tổ 3 

Đ/c P Hạnh 
- Đ/c Hạnh 

Đ/c Thoa  

Năm 
07/10 

S 

- 8h: TT ngày 10/10 qua porter: Những sự kiện trong ngày giải 
phóng Thủ đô 10/10/1954. 
- 8h30: Chuyên đề SHCM tại TH Đức Giang  
- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của Quận 

Đ/c Phương 
 
TTCM 
Đ/c Huyên 

Đ/c P.Hạnh 
 
Đ/c Thu 
Đ/c: Thoa 

 

C 
- 14h: Hội nghị trù bị chuẩn bị cho HNVC, người lao động năm 
2021 
- 16h: Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho HNVC, người lao động 

Ban liên tịch 
Các BP, cá nhân 
được phân công 

Đ/c Thoa 
 
 

 



- 17h: Dự SHCM tổ 4 Đ/c Tuyết, đ/c Thu Đ/c Thoa 

Sáu 
08/10 

S 
- 8h: Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021-2022 
- 11h: Thu KHBDTX của GV về VP: TTCM thu của tổ viên nộp 
về VP 

Toàn thể CBGVNV  
TTCM, đ/c Huyên 

Đ/c Thu  

C 
- Đăng tải văn bản chỉ đạo của các cấp lên trang web của trường 
- 14h: Dự SHCM tổ 1 
          Duyệt, đăng bài HNVC, người lao động năm 2021   

Đ/c Huyên 
Đ/c Điệp 
Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


