
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

(TUẦN 06 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 06/2021 TỪ NGÀY 11/10 ĐẾN NGÀY 15/10/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 
Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

11/10 

S 

- 7h30: Gửi LCT về mail PGD, đăng trang web nhà trường. 

- 8h: Dự hội nghị đối thoại tại NVH phường Phúc Đồng 

        Hoàn thiện HS HNVC, NLĐ sau Hội nghị 

- 8h30: Chào cờ qua zoom, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh 

sốt xuất huyết 

- 11h30: GVCN gửi ảnh tuyên duyên tấm gương tiêu biểu tuần qua 

cho TPT. 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c Huyên 

Đ/c Phương, Thúy 

 

GVCN, Phương 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

Đ/c P.Hạnh 

 

Đ/c P.Hạnh 

 

 

C 

- 14h: Nộp báo cáo Tuần lễ học tập suốt đời về PGD&ĐT (gửi 

kèm file); nộp HS HNVC, NLĐ về LĐLĐ quận. 

- 14h30: Xây dựng bài giảng Elearning K1,2,3 

            Duyệt, đăng bài 66 năm ngày thành lập ngành GD&ĐT HN 

Đ/c Huyên 

 

Đ/c Giang, Điệp, Thu 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c P.Hạnh 

Đ/c Thoa 

 

Ba 

12/10 

S - 8h: Hoàn thiện HS QCDC Đ/c Thoa, Yến Đ/c Thoa  

C 

- 14h: Chuyên đề môn Tin học lớp 3A 

- 14h30: Xây dựng bài giảng Elearning K1,2,3 

 

Đ/c Oanh 

Đ/c Điệp, Giang, D 

Hằng, Vân Anh 

Đ/c Thu 

Đ/c P.Hạnh 

 

 

Tư 

13/10 

S - 8h: Duyệt KHBDTX của GV khối 1,4,5, BM Đ/c Thu Đ/c THoa  

C - 14h: Duyệt KHBDTX của GV khối 2,3 Đ/c P Hạnh Đ/c THoa  

Năm 

14/10 

S 
- 8h15: Dự chuyên đề môn Tiếng Việt 2 (TH Việt Hưng) 

- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng, ban của quận 

BGH, GVCB lớp 2 

Đ/c Huyên 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h30: Xây dựng bài giảng Elearning K1,2,3 

 

Đ/c Thu, Giang, 

D.Hằng, Linh 

Đ/c P.Hạnh 

 

 

Sáu 

15/10 

S 
- 8h: Triển khai đánh giá tháng 10 của CBGVNV 

         Gửi báo cáo tháng 10 lên drive 

Đ/c Huyên 

 

Đ/c Thoa  

C 

- 14h: Duyệt lịch công tác tuần 7 của các bộ phận 

- 14h30: Xây dựng bài giảng Elearning K1,2,3 

 

PHT 

Đ/c Giang, D.Hằng, 

Vân Anh 

Đ/c Thoa 

Đ/c P.Hạnh 

 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB, nhập báo cáo tình hình sức khỏe của HS bị sxh về nhà trường qua drive (đ/c Thúy phụ trách). 

- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


