
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

(TUẦN 07NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 07/2021 TỪ NGÀY 18/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

18/10 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 

đăng lên trang web của trường. 

- 8h: Chào cờ qua zoom 

+ TT phòng chống rác thải nhựa, cùng reo mầm xanh, Hướng 

dẫn tham gia cuộc thi vẽ tranh Quốc tế Toyota chủ đề "Chiếc 

ô tô mơ ước" lần thứ 11 

- 9h30: Thu đánh giá tháng 10 chuyển PHT. 
- 11h: Các đ/c GVCN gửi ảnh về cho TPT 

Đ/c Huyên 

 

 

Đ/c Phương, GVCN 

 

 

Đ/c Huyên 

Đ/c Phương, GVCN 

Đ/c Thoa 

 

 

Đ/c P.Hạnh 

 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h:  Hoàn thiện danh sách HS theo các tổ dân phố phục vụ công 

tác tiêm văc xin 

- 15h: Duyệt đăng bài tuyên truyền ngày 20/10 

- 15h: Dự SHCM khối 5 

- 16h: Đánh giá tháng 10 của GV, NV khối 2, 3 

Đ/c Huyên 

 

Đ/c Tuyết 

Đ/c Thu 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thu 

 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

Ba 

19/10 

S 

- 8h: Duyệt bài giảng E-learning tham gia dự thi cấp Quận 

        Đánh giá tháng 10 của GV, NV khối 1, 4, 5, BM 

- 10h: Gửi Báo cáo tháng 10 HT duyệt. 

Đ/c Thu 

Đ/c Thu 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h30: Chuyên đề kể chuyện lớp 5A 

- 15h: Tổng hợp kết quả đánh giá tháng 10 gửi HT duyệt. 

Đ/c Thủy 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 

 

Tư 

20/10 

S 
-10h: Nộp bài giảng E-learning dự thi; Báo cáo tháng 10; đánh giá 

HT về PGD. 

Đ/c Huyên  Đ/cThoa  

C 
- 14h: Dự giờ GV mới 

- 15h30: Đăng bài tấm gương tiêu biểu tuần 6. 

Hội đồng tuyển dụng 

Đ/c Phương 

Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 

 

Năm 

21/10 

S - 10h: Giao nhận công văn tại các phòng, ban của quận. Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 

- 14h: Họp rà soát quy hoạch CBQL giai đoạn 2020 - 2025: 

          Bước 1: HN tập thể lãnh đạo lần 1 

- 14h20: Bước 2: HN chi bộ, tập thể GV, NV (biên chế) 

 

- 15h: Bước 3: HN tập thể lãnh đạo lần 3 

 

Cấp ủy, BGH, PNV, GD 

CBGVNV (biên chế), 

PNV, GD 

BGH, PNV, GD 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Thoa 

 

Sáu 

22/10 

S - 10h: Nộp hồ sơ QHCB về Ban tổ chức quận ủy. Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C - 14h: Duyệt LCT của các bộ phận Trưởng các bộ phận  Đ/c Thoa  



- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 

- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


