
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 11 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 11/2021 TỪ NGÀY 15/11 ĐẾN NGÀY 19/11/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công việc 
bổ sung, phát sinh 

Hai 
15/11 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, đăng lên 
trang web của trường. 
-  8h30: Chào cờ 
+ Tuyên truyền tấm gương người tốt việc tốt. 
+ Tuyên truyên phòng bệnh răng miệng và chải răng đúng cách 
- 10h: Nộp hồ sơ Đảng viên chính thức của đ/c T Hạnh, quyết định kết nạp 
đảng của đ/c D Hằng về ĐU 

-Đ/c Huyên 
 
- Đ/c Phương 
 
- Đ/c Thúy 
- Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

 - 14h: Triển khai đánh giá tháng 11  
            Thi viết chữ đẹp 
- 15h30: Nộp Báo cáo ngày Pháp luật tại phòng GD&ĐT quận Long Biên. 
- 16h: Thanh tra 10% số bài của HS khối 4,5 
- 17h: Chấm bài thi VCĐ của GV 

- Đ/c Huyên 
- Giáo viên 
- Đ/c Huyên 
- PHT 
- Đ/c Tuyết, Điệp, 
Hạnh, Thu 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
16/11 

S 
- 8h: Các lớp nhập điểm trên Drive 
- 8h30: Dự lớp bồi dưỡng thực hiện quy định về cơ chế tự chủ tài chính đối 
với đơn vị sự nghiệp công lập (trực tuyến) 

- GVCN khối 4,5 
- Đ/c Thoa, đ/c Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Chuyển thư chúc mừng đến CBQL, GV về hưu 
          Các tổ nộp đánh giá CBGVNV về VP 
           Duyệt kịch bản Lễ kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 
-15h: Các lớp nộp bài dự thi chào mừng ngày Nhà giáo VN 20/11 
-16h: Chấm bài dự thi của các lớp 

- Đ/c Du, BCHCĐ 
- TTCM, đ/c Huyên 
- Đ/c Phương 
- GVCN 
- BGK 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 

 

Tư 
17/11 

S 

- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo VN 20/11 (trực tuyến tại phòng họp 
UBND phường Phúc Đồng)  
- 9h: KT việc dạy thêm, học thêm của GV thông qua trực tuyến phỏng vấn 
HS, CMHS 

- Đ/c Thoa,  
đ/c Hoài Thu 
- Ban TTND 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thu 

 

C 

- 14h: Các bộ phận nhập báo cáo tháng 11 
 
- 17h: Duyệt bài viết tổng kết HĐ chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 
- 19h: Họp CMHS các lớp giữa học kỳ I 

- PHT, trưởng các 
bộ phận 
- Đ/c N Thu 
- GVCN 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Năm 
18/11 

S 

- 8h: Nhập báo cáo kết quả giữa kỳ I 
 
 
- 10h: Giao nhận CV tại các phòng ban của UBND quận 

- GVCN từ khối 1 
đến khối 5 và 
GVBM 
- Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
 
 
Đ/c Thoa 

 



C 
- 14h; Duyệt chương trình 20/11 của GV, chương trình Lễ kỷ niệm ngày 
Nhà giáo Việt Nam. 
- 16h: Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho buổi Lễ kỷ niệm 

- Đ/c Nga, Phương 
 
- Theo phân công 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thu 

 

Sáu 
19/11 

S 
- 8h30: Các lớp tổ chức kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam  
- 10h: Lễ kỷ niệm 39 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (trực tuyến, trực tiếp). 

- GVCN, HS 
- CB, GV, NV  

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Đăng bài viết về Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo VN trên Web 
- Triển khai lịch công tác tuần 12 đến các bộ phận 
- Duyệt lịch công tác tuần 12 của các bộ phận 

- Đ/c Hạnh 
- Đ/c Huyên 
- PHT 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


