
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 15/2021 TỪ NGÀY 13/12 ĐẾN NGÀY 17/12/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công việc 
bổ sung, phát sinh 

Hai 
13/12 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 8h: Thay khẩu hiệu trên bảng điện tử “Kỷ niệm 49 năm Chiến 
thắng ĐBP trên không” 
- 8h: Dự giờ và kết luận KTNB đ/c Tuyền 1B  
- 8h30: Chào cờ - GTS “Thú rừng Tây Nguyên”; Tuyên truyền 
tháng hành động phòng chống HIV/AIDS; Triển khai giao 
lưu ATGT cho nụ cười trẻ thơ năm 2021 
- 10h: Nộp Danh sách CBVC đăng ký chỉ tiêu đào tạo sau 
ĐH giai đoạn 2022-2025 về Nội vụ (đ/c Nghĩa). 
          Nộp Danh sách bổ sung CBGV chưa có tài khoản 
trong PM Temis (gửi mail đ/c Sẵn). 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Thu, Điệp 
Đ/c Phương, Hương 
 
 
Đ/c Huyên 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu, 
Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thu 

 

C 
 - 14h: Viết bài đăng Web: Ngày toàn quốc kháng chiến;  
Tuyên truyền tháng hành động phòng chống HIV/AIDS 

Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

Ba 
14/12 

S 

- 8h: Xây dựng kế hoạch KTĐKCKI với 2 phương án: kiểm 
tra, đánh giá trực tuyến theo quy định tại Thông tư 
09/2021/TT-BGDĐT của Bộ GD&ĐT 

Đ/c Thu Đ/c Thoa  

C - 14h30: Chuyên đề Đạo đức lớp 2D Đ/c Cúc Đ/c Hạnh  

Tư 
15/12 

S 

- 8h: Duyệt đề kiểm tra cuối HK1, môn Khoa, Sử địa, TA, Tin 
 học 
- 9h: Triển khai phiếu đánh giá CBGV, NV tháng 12; 
         Triển khai phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp của VC, NV 
Quý 4/2021 (theo HD số 05 ngày 20/10/2021 của UBND Q Long 
Biên). 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Huyên 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa  
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Nộp hồ sơ đánh giá “đơn vị học tập” tại PGD 
- 14h30: Chuyên đề Khoa học lớp 5A 

Đ/c Huyên 
Đ/c Thủy 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

Năm 
16/12 

S 
- 8h: KT Công công tác quản lý và sử dụng đồ dùng dạy học 
- 9h: KT Việc sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn của các tổ 
- 10h: Báo cáo chuyên đề Địa lí lớp 5B 

Đ/c Hương, Loan 
TTCM, PHT 
Đ/c Hải Yến 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

C 
- 14h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của Quận 
- 14h30: Chuyên đề Khoa học lớp 4C 

Đ/c Huyên 
Đ/c Dung 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 



Sáu 
17/12 

S - 8h: Duyệt KH kiểm tra cuối kỳ I  Đ/c Thu Đ/c Thoa  

C 

- 13h45: Chuyên đề Tiếng Việt 1 (dạng bài ôn tập) lớp 1G 
- 14h30: Chuyên đề TNXH2 trực tuyến do TH Vũ Xuân Thiều  
thực hiện. 
- Triển khai lịch công tác tuần 16 trên drive. 
- 16h: Duyệt lịch công tác tuần 16 của các bộ phận 

Đ/c Hoa 
GV khối 2 
 
Đ/c Huyên 
PHT 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 
- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


