
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

(TUẦN 03 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 38/2021 TỪ NGÀY 20/9 ĐẾN NGÀY 24/9/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 
Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

20/9 

S 

- 7h30: Gửi LCT về mail PGD, đăng lên trang Web nhà trường 

- 8h: Dự giờ GV dạy Online 

- 8h30: Tập huấn y tế tại tầng 5 Hội trường TT y tế 

- 10h: Nộp báo cáo tháng 8, 9, đánh giá HT về PGD&ĐT 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 

Đ/c Thúy 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thu 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Rà soát lại MC KĐCL 

 

- 15h: Nộp đánh giá tháng CBGV,NV tháng 9 cho HP; 

          Nộp ủng hộ Chương trình “Máy tính cho em” về Quận đoàn  

- 16h: Chuẩn bị CSVC đón đoàn của Sở GD&ĐT Hà Nội 

           Sắp xếp các minh chứng  

Các đ/c được phân 

công theo MC 

Đ/c Huyên 

Đ/c Phương 

Chi đoàn 

HĐKDCL 

Đ/c Thu 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thu 

 

Ba 

21/9 

S 

- 8h: Đón đoàn của Sở GD&ĐT Hà Nội tư vấn KĐCL lần 1 

 

Các lớp gửi danh sách chiều cao, cân nặng HS về đ/c Thúy 

Các đ/c được phân 

công theo MC 

GVCN 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c P Hạnh 

 

C 
- 14h: Tổng hợp, công khai đánh giá CBGVNV tháng 9 trên hòm 

thư trường, Web 

Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

Tư 

22/9 

S 

- 8h: Hoàn thiện bản dự kiến Danh mục hồ sơ công việc năm học 

2021-2022 gửi HT duyệt. 

Họp giao ban HT các trường TH trong Quận 

Đ/c Huyên 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: CĐ LTVC lớp 5 

Các bộ phận nhập dự thảo KH tháng 10 trên drive  

- 15h10: Hoàn thiện hồ sơ công việc chương trình “Máy tính cho 

em”. 

Đ/c Yến 

Trưởng các bộ phận 

Đ/c Thúy 

Đ/c Thu 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c P Hạnh 

 

Năm 

23/9 

S 
- 8h: Dự giờ GV dạy Online 

- 10h: Giao nhận công văn tại các phòng, ban của quận  

Đ/c Thu 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: CĐ TLV 4 

Xây dựng dự thảo kế hoạch thi GVG cấp trường 

- 15h10: Duyệt Kế hoạch Tổ chức các câu lạc bộ; Công tác GDTC 

và phong trào TDTT, KH hưởng ứng tuần lễ “Học tập suốt đời” . 

Đ/c Dung 

Đ/c Thu 

Đ/c P Hạnh 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

 

Sáu 

24/9 

S - 8h: Dự giờ GV dạy Online Đ/c Thu Đ/c Thoa  

C 

- 14h: Chuyên đề Âm nhạc cấp Tiểu học (TH ĐTSĐ) 

- 15h: Duyệt lịch công tác tuần 4 của các bộ phận: HT duyệt lịch 

PHT; PHT1: duyệt lịch của VP, KT, TV ĐD; PHT2: duyệt lịch: 

Đ/c Nga, PHT 

PHT 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

 



TPT, y tế 

- 15h: Duyệt kế hoạch Giáo dục truyền thống lịch sử địa phương và 

Xây dựng trường học an toàn, PCTNNTT 

 

Đ/c P Hạnh 

 

Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 

- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


