
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 10 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 10 TỪ NGÀY 07/11 ĐẾN NGÀY 11/11/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
07/11 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ:  
      + Tưởng niệm nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông năm 2022. 
      + Hưởng ứng ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam năm 2022. 
- 9h20: Họp BGK chấm thi GVG cấp trường 
- Triển khai thu tháng 11/2022 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, lớp 4C, 
khối 3 
CBGVNV 
BGK 
Đ/c Hằng KT, GVCN 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Báo cáo chuyên đề môn Lịch sử lớp 5D 
- 15h20: HD rà soát, bổ sung, lập DMHS nhân sự khối 1 theo TT07 
(CV 1807 của PNV) 
- 15h: Duyệt và đăng bài viết về Ngày pháp luật VN 

Đ/c Thủy 
Đ/c Huyên, Hằng KT, 
GV K1 
Đ/c Phương 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

Đ/c Huy tham gia VN 
của quận, các lớp có tiết 
nhạc GVCN hỗ trợ dạy 

Ba 
08/11 

S 
- 8h: Dự giờ tuyển GV hợp đồng 
- 8h: Kiểm tra giữa kì 1 môn Toán lớp 5 
- 9h30: Họp đảng ủy tại NVH phường  

BGH, đ/c Điệp 
GV khối 5 
Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Dự giờ KT toàn diện đ/c Lê Hà, Hậu 
          Nộp bài thu hoạch tham quan DTLS địa phương (mỗi lớp 2 bài) 
          Duyệt bài và gửi vài TT về kỹ năng thoát hiểm trong đám cháy 
về các lớp 
- 15h20: HD rà soát, bổ sung, lập DMHS nhân sự khối 2 theo TT07 
(CV 1807 của PNV) 

Đ/c H Thu 
Khối 3 
Đ/c Phương 
 
Đ/c Huyên, Hằng KT, 
GV K2 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
09/11 

S 
- 8h: Dự giờ TV lớp 1A 
- 8h: Kiểm tra giữa kì 1 môn Toán lớp 4 

Đ/c Tuyền 
GV khối 4 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 

 

C 

- 14h: Dự giờ Đạo đức lớp 3H 
- 14h: Dự giờ KT toàn diện đ/c Lê Hà, Hậu 
- 15h20: HD rà soát, bổ sung, lập DMHS nhân sự khối 3 theo TT07 
(CV 1807 của PNV) 

Đ/c M Giang 
Đ/c H Thu 
Đ/c Huyên, Hằng KT, 
GV K3 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
10/11 

S 

- 8h: Kiểm tra giữa kì 1 môn Tiếng Việt lớp 4, 5 
- 8h - 9h: Nhận ảnh dự thi của GV, khối gửi đ/c TPT. 
- 9h20: Báo cáo chuyên đề môn Tin học  
- Nộp bài gương người tốt, việc tốt về PGD (GV, HS) 

GV khối 4, 5 
Đ/c Phương 
Đ/c Oanh 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: KT việc cập nhật phần mềm của khối 1,2,3 
- 14h30: Chuyên để Mĩ thuật 3 tại TH ĐT Việt Hưng 
               Làm giấy mời dự Lễ kỷ niệm ngày 20/11 chuyển về UBND 
phường 

PHT 
Đ/c Ng.Thu, M.Thu 
Đ/c Huyên 
 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 

 



- 15h20: HD rà soát, bổ sung, lập DMHS nhân sự khối 4,5 theo TT07 
(CV 1807 của PNV) 

Đ/c Huyên, Hằng KT, 
GV K4,5 

Đ/c Thoa 

Sáu 
11/11 

S - 9h: Duyệt kịch bản chương trình 20/11 Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

C 

- 15h20: HD rà soát, bổ sung, lập DMHS nhân sự Tổ BM, VP theo 
TT07 (CV 1807 của PNV) 
- 15h20: Họp BCH Liên đội 
- Tổng vệ sinh toàn trường 
- Lên lịch công tác tuần 11 

Đ/c Huyên, Hằng KT, 
GV tổ BM, VP 
Đ/c Phương, BCH LĐ 
CBGVNV 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh  
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 

 

Thứ 7 

12/11 
S 

- Trực giải quyết các công việc tồn đọng     BGH, NV Đ/c Thoa 
 

 

         UBND kiểm tra công tác vệ sinh phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm vào sáng T7. 
 


