
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

(TUẦN 19NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 19/2021 TỪ NGÀY 10/01 ĐẾN NGÀY 14/01/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

10/01 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 

đăng lên trang web của trường. 

- Hoàn thiện báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ theo TT 

03/2018/TT/BNV ngày 06/03/2018 của Bộ Nội vụ gửi phòng Nội 

vụ. 

- 8h30: Chào cờ: 

+ Phát động phong trào ủng hộ, tặng quà Tết HS có HCKK 

+ TT về sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả 

+ Triển khai cuộc thi viết thư UPU quốc tế lần thứ 51 

+ Triển khai Bản cam kết thực hiện phòng chống cháy nổ và 

ATGT trong dịp Tết Nguyên đán 

Đ/c Huyên 

 

Đ/c Huyên 

 

 

Đ/c Phương, 

GVCN 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Thoa 

 

 

Đ/c Hạnh 

 

C 

- 15h: Tổng hợp tranh dự thi TT Đội mũ bảo hiểm: chọn 2 bài gửi 

về PGD; các tranh còn lại gửi về Ban tổ chức cuộc thi. 

           Nộp BC sơ kết KTNB kỳ I, TKB, phân công nhiệm vụ về 

PGD 

Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

Ba 

11/01 

S - 9h: Kiểm tra việc đánh giá của GV trên phần mềm CSDL Đ/c Thu, Hạnh Đ/c Thoa  

C - 14h: KT hoạt động giảng dạy và các môn văn hóa BGH Đ/c Thoa  

Tư 

12/01 

S 
- 8h: Thi Trạng Nguyên toàn tài cấp Quận 

- 9h: Nộp tranh dự thi TT Đội mũ bảo hiểm về PGD 

Đ/c Oanh, Hương 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 

Đ/c Hạnh 

 

C 

- 14h: Thi Trạng Nguyên toàn tài cấp quận 

- 16h: Nộp danh sách PHHS các lớp ủng hộ chương trình tặng quà 

HS có HCKK về văn phòng 

Đ/c Oanh. Hương 

GVCN, đ/c Thuý, 

Huyên 

Đ/c Thu 

Đ/c Hạnh 

 

Năm 

13/01 

S 

- 9h: Nộp bảng tổng hợp kết quả đánh giá HK1 

        Công khai kết quả kỳ I theo thông tư 36 tại Web, bảng tin 

trường 

GV 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 

Đ/c Thu 

 

C 

- 14h: Họp tổng hợp số tiền các lớp ủng hộ; rà soát đối tượng  HS 

được tặng quà dịp Tết Nguyên đán 

 

- Nộp BC sơ kết HKI; nộp bài thu hoạch về TTCT quận. 

- Triển khai lịch công tác tuần 20 trên drive. 

BGH; Đại diện Ban 

TTND; CĐ; CH 

CTĐ; Ban CMHS 

Đ/c Huyên 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

Sáu 

14/01 

S 
- Nghỉ học kì 1 

   

C  



- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 

- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


