
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

(TUẦN 21NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 21/2021 TỪ NGÀY 24/01 ĐẾN NGÀY 29/01/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

24/01 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 

đăng lên trang web của trường. 

- 8h: Thay khẩu hiệu “Nhiệt liệt chào mừng 92 năm ngày thành lập 

Đảng Cộng sản Việt Nam quang vinh (3/2/1930-3/2/2022)!” 

- 8h30: Chào cờ: Sơ kết học kì I - Phát động thi đua năm 2022. 

 

 

- 8h30: Họp giao ban HT (trực tuyến) 

- 10h: Hoàn thành đánh giá CBCCVC trên phần mềm 

          Gửi Báo cáo tháng 1 về PGD 

Đ/c Huyên 

 

Đ/c Thu 

 

Đ/c Phương, GVCN 

toàn thể GV 

 

Đ/c Thoa 

CBGVNV 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Hạnh 

 

 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Triển khai Kế hoạch tháng 02 năm 2022 trên drive 

           Tập huấn phần mềm đánh giá CBGVNV theo công văn của 

Quận 

Đ/c Huyên 

CBGVNV 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thu 

 

Ba 

25/01 

S - 8h: Thu hồ sơ họp CMHS HKI Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C - 14h30: Chuyên đề Khoa học lớp 4E Đ/c Quỳnh Đ/c Thu  

Tư 

26/01 

S - 8h: Quyết toán tài chính năm 2021 Ban TTND Đ/c Thoa  

C 

- 14h: Báo có chuyên đề địa lí lớp 4C 

           Công đoàn tổ chức các hoạt động nhân dịp Tết nguyên đán 

 

- Tổng kết chương trình tặng quà HS có HCKK dịp Tết 2022 

Đ/c Dung 

Đoàn thanh niên, 

Ban CHCĐ, TTCM 

Đại diện BGH, 

TBCMHS nhà 

trường 

Đ/c Thu 

 

 

Đ/c Thoa 

 

Năm 

27/01 

S - 10h: Giao nhận công văn tại các phòng ban thuộc quận Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Họp HĐSP 

          Tổng vệ sinh toàn trường 

CBGVNV 

CBGVNV 

Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 

 

Sáu 

28/01 

S - 8h: Kiểm tra việc thu chi quỹ lớp (nếu có) GVCN BGH  

C 
- 14h: Báo cáo chuyên đề Lịch sử lớp 5C 

- Triển khai lịch công tác tuần 22 trên drive. 

Đ/c Loan 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tuyến theo TKB. 

- Tổ TH dự giờ trực tuyến các trường. 


