
 

 

  

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

. 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 35 NĂM HỌC 2021-2022) 

TUẦN 35/2021 TỪ NGÀY 09/5 ĐẾN NGÀY 13/5/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 
09/5 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác của trường, BGH về mail PGD&ĐT, 
đăng lên trang web của trường. 
- 7h45: Chào cờ: TT kỉ niệm 81 năm ngày thành lập Đội TNTP 
HCM - Kết nạp Đội viên mới đợt 2. 
- Thay khẩu hiệu: “Kỷ niệm 132 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí 
Minh (19/5/1890-19/5/2022 
- 9h: Nộp HS trường TT TDTT về VHTT quận 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Phương, GVCN 
 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

C - 14h: Duyệt đề thi môn Toán Đ/c Thu Đ/c Thoa  

Ba 
10/5 

S 
- 9h5: Họp Hội nghị tập thể lãnh đạo lần 1: rà soát, bổ sung quy 
hoạch nhiệm kỳ hiện tại, XD quy hoạch CB nhiệm kỳ kế tiếp đối 
với chức danh HT, PHT giai đoạn 2026 - 2031 

Cấp uỷ, BGH Đ/c Thoa  

C - 14h: Duyệt đề thi môn Tiếng Việt Đ/c Thu Đ/c Thoa  

Tư 
11/5 

S 
- 8h: KT hệ thống hồ sơ sổ sách của quản lý hành chính BGH, TTCM, đ/c 

Huyên 
Đ/c Thoa  

C 
- 14h: Duyệt hồ sơ trường học an toàn 
          Triển khai mẫu phiếu đánh giá GV theo chuẩn NN 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
12/5 

S 

- 7h45: Kiểm tra học kỳ II môn Toán khối 2,4; lớp 5A, 5B 
- Giao nhận công văn tại các phòng, ban thuộc quận. 
- In Danh sách lớp 5 nộp về PGD 
- Lập danh sách học sinh theo tổ dân phố (qua google trang tính)  

GV khối 2,4; 5A,5B 
Đ/c Huyên 
Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 

Đ/c Thu, Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

C 

- 13h45:Kiểm tra học kỳ II môn Toán khối 1,3; lớp 5C, 5D 
- 17h15: Hội nghị CB chủ chốt lần 2: rà soát, bổ sung quy hoạch 
nhiệm kỳ hiện tại, XD quy hoạch CB nhiệm kỳ kế tiếp đối với 
chức danh HT, PHT giai đoạn 2026 - 2031 
- 18h: Hội nghị tập thể lãnh đạo mở rộng 

GV khối 1,3; 5C,5D 
Toàn thể CBGVNV 
trong biên chế 
 
Cấp uỷ, BGH, 
TBTTND, CTCĐ, 
BT đoàn TN 

Đ/c Thu, Hạnh 
Đ/c Thoa 
 
 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
13/5 

S 
- 7h45: Kiểm tra học kỳ II môn Tiếng Việt khối 2,4; lớp 5A, 5B 
- 9h5: Họp Hội nghị tập thể lãnh đạo lần 1: rà soát, bổ sung quy 

GV khối 2,4; 5A,5B 
Cấp uỷ, BGH 

Đ/c Thu, Hạnh 
Đ/c Thoa 

 



hoạch nhiệm kỳ hiện tại, XD quy hoạch CB nhiệm kỳ kế tiếp đối 
với chức danh HT, PHT giai đoạn 2026 - 2031 

C 

- 13h45: Kiểm tra học kỳ II môn Tiếng Việt  khối 1,3; lớp 5C, 5D 
- Triển khai lịch công tác tuần 36 trên drive. 
- Tổng hợp danh sách HS toàn trường theo tổ dân phố  

GV khối 1,3; 5C,5D 
Đ/c Huyên 
Đ/c Phương 

Đ/c Thu, Hạnh 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 

 

- Hàng ngày các lớp tổ chức dạy học trực tiếp theo TKB. 
- Đ/c Huyên nhập Báo cáo 9h sáng hằng ngày theo mẫu của PGD. 


