
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

(TUẦN 1 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 1 TỪ NGÀY 05/9 ĐẾN NGÀY 09/9/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 
Các nội dung công 

việc bổ sung, phát sinh 

Hai 

05/9 

S 

- 6h: 100% CBGVNV có mặt chuẩn bị Lễ khai giảng 

         KT lại phần chuẩn bị quà cho HSKK 

- 6h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 

- 6h30-7h: Đón HS 

- 7h10: HS tập trung tại sân trường 

 

- 7h30 - 8h30: Lễ khai giảng NH 2022 - 2023 

 

- 8h30-11h: HS học theo TKB 

CBGVNV 

Đ/c Huyên 

Đ/c Huyên 

GVCN 

GVCN, HS, đ/c 

Phương 

CBGVNV, khách 

mời, HS 

GV, HS 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Thu 

Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Hạnh 

 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Thu 

 

C 

- 14h: Duyệt KH tổ chức chương trình trung thu 

          Hoàn thành biểu khảo sát VTVL và TCCN theo yêu cầu của 

BTC quận 

- 17h: Họp chi bộ 

Đ/c Phương 

Biểu 1: đ/c Huyên 

Biểu 2: đ/c Thu 

Toàn thể ĐV 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Thoa 

 

Đ/c Thoa 

 

Ba 

06/9 

S - 8h: Triển khai KH trung thu đến 100% các lớp Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

C - 14h: Duyệt bài dẫn CT trung thu Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

Tư 

07/9 

S - 8h: KT nề nếp, đồ dùng HS các lớp Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

C 
- 14h: Duyệt báo cáo Khảo sát VTVL và TCCN theo yêu cầu của Quận 

uỷ 

Đ/c Thu, Huyên Đ/c Thoa  

Năm 

08/9 

S 
- 8h: Tập huấn nghiệp vụ tài chính tại TTBDCT quận 

- Giao nhận công văn tại các phòng, ban thuộc quận 

Đ/c Hằng 

Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 

Đ/c Thoa 

 

C - 16h40: Chuẩn bị CSVC cho buổi tổ chức trung thu Chi đoàn, đ/c Phương Đ/c Hạnh  

Sáu 

09/9 

S - 8h: Dự hội nghị duyệt KHGD và KHCM tại TH Gia Quất BGH Đ/c Thoa  

C 
- Lên lịch công tác tuần 2 năm học 2022-2023 

- 15h20: Tổ chức Trung thu tại sân trường cho HS 

Đ/c Huyên 

Đ/c Phương 

Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 

 

                   Các đ/c BGH thực hiện lịch trực theo phân công, các đ/c PHT chịu trách nhiệm giải quyết các vấn đề có liên quan theo thẩm quyền trong buổi trực  

                   GVNV đến nhận thực phẩm theo lịch đã gửi. Trong quá trình nhận thực phẩm có vấn đề báo cáo các đ/c trong BGH theo lịch trực để xử lý.                   


