
	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2020-2021)
TUẦN 40/2020 TỪ NGÀY 28/9 ĐẾN NGÀY 2/10/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
  28/9
	S
	- 8h: Chào cờ - Trao quà cho HS có HCKK (21 xuất)
- Các bộ phận nhập KH tháng 10 trên Drive
- 8h30: Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng tham mưu và triển khai các hoạt động CSSK học sinh
	Đ/c Phương, đ/c Tuyết
Trưởng các bộ phận
Đ/c Thu HP, Thúy

	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Các tổ nộp sổ SHCM, Lịch báo giảng
           Nộp báo cáo công tác thanh tra
- 17h: Hoàn thành đăng kí chỉ tiêu trên Drive
	TTCM
Đ/c Yến
CBGVNV
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Ba
29/9
	S
	- 8h: Các lớp hoàn thiện nộp phiếu thu thỏa thuận về KT, BB tổng hợp, BB họp CMHS
- 8h: Chuyên đề Thể dục lớp 1H
- 8h15: Họp giao ban PHT tại TH Ngọc Lâm
	Đ/c Yến, Thúy

Đ/c T Anh
Đ/c Thu
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Nộp KHNH về PGD&ĐT
- 17h: Họp liên tịch chuẩn bị HN trù bị CCVC
	Đ/c Yến
Ban liên tịch
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Tư
30/9
	S
	- 8h: Dự họp BCH Đảng bộ 
        Các đ/c GV được thăng hạng từ hạng IV lên III, từ hạng III lên hạng II nộp HS theo yêu cầu
	Đ/c Thoa
GV
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 17h: Họp các tổ chuyên môn chuẩn bị HNCCVC
          Họp Ban CMHS trường thông qua tổng hợp phiếu thu 
	TTCM
BGH, Ban CMHS
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Năm
1/10
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND Quận
 - 9h20: Gắp thăm môn thi, bài thi GVG cấp trường     
	Đ/c Yến
GV khối 5
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 17h: KT chuẩn bị CSVC cho HNCCVC
	Đ/c Thu, Tuyết
	Đ/c Thoa
	

	Sáu
2/10
	S
	[bookmark: _GoBack]- 8h: Hội nghị CBCCVC
	Toàn thể GV
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận,
- 16h: Duyệt lịch công tác tuần 5: Đ/c HT duyệt lịch của KT, PHT; HT duyệt lịch của TV, TPT, Y tế

	BGH
BGH, trưởng các bộ phận

	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	


Các ngày trong tuần đ/c TPT thực hiện TT phòng chống TNTT, 
Đ/c Thương đi học thứ ba, năm, bảy tại 33 Lạc Trung (các lớp có tiết GVCN tự trông)
Học TCCT:Đ/c Tuyết thứ tư, thứ năm; đ/c Thanh Giang thứ sáu. thứ bảy
BGH dự giờ đột xuất các lớp
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