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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
4/1
	S
	- 7h: Thay khẩu hiệu tại cổng trường  “Chào mừng năm mới 2021”.
- 8h: Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 17 - Phát động thi đua tuần 18, trực tuần lớp 3D; TT cài đặt và sử dụng ứng dụng “An toàn Covid-19” 
- 11h30: Họp chi bộ
	Đ/c Thu
Đ/c Phương, Linh

Toàn thể ĐV
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: KT việc chấm, chữa bài của GV
- 15h20: Làm việc với ngân hàng Vietinbank quyết toán CĐ
              Gửi báo cáo thực hiện NĐ 68 về phòng NV
- 17h: Các tổ chuyên môn học lấy ý kiến về QC chi tiêu NB, khen thưởng, tài sản công năm 2021
	Ban KTNB
Đ/c Tuyết
Đ/c Chi, Yến
TTCM
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Ba
5/1
	S
	[bookmark: _heading=h.2et92p0]- 8h: Ủng hộ Tết vì người nghèo và nạn nhân chất độc da cam tại Hội CTĐ Quận
- Các bộ phận nhập báo cáo tổng kết chuẩn bị cho Họp CMHS 
	Đ/c Thúy

Trưởng các bộ phận
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Hoàn thành báo cáo quyết toán CĐ để nộp về LĐLĐ
          Làm việc với phần mềm Vietpay về hướng dẫn thu tiền của HS
- 15h20: Tập huấn thu tiền bằng phần mềm Vietpay cho GV
- 15h: Họp thi GVG tại PGD
	Đ/c Tuyết
Đ/c Yến, Thúy
Phần mềm
Đ/c Thu
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	[bookmark: _heading=h.3znysh7]

	Tư
6/1
	S
	- 8h: Làm việc với ngân hàng Vietcombank thu tiền qua tài khoản học kỳ II 
         Chuyển giấy mời họp đến Ban CMHS trường, các lớp
	[bookmark: _heading=h.urdwso5v4nt4]Đ/c Yến, Thúy

Đ/c Chi, GVCN
	[bookmark: _heading=h.30j0zll]Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Các tổ nộp BB họp lấy ý kiến về QC chi tiêu NB, khen thưởng, tài sản công năm 2021
	[bookmark: _heading=h.1fob9te]TTCM
	Đ/c Thoa
	

	Năm
7/1
	S
	- 8h: KT Hoạt động giáo dục đạo đức học sinh
	Đ/c Giang, Điệp
	Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Hoàn thiện các QC chi tiêu NB, khen thưởng, tài sản công năm 2021
	[bookmark: _heading=h.n2p5vvcko8m3]Đ/c Chi, Yến
	[bookmark: _heading=h.tyjcwt]Đ/c Thoa
	

	Sáu
8/1
	S
	- 8h: Báo cáo kết quả chất lượng đánh giá HS về HP duyệt nộp PGD
         Công khai các qui chế: thi đua khen thưởng, chi tiêu nội bộ, sử dụng tài sản công
	TTCM
Đ/c Yến, Chi
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận
- 16h: Duyệt lịch công tác tuần 18: Đ/c HT duyệt lịch của KT, PHT; HT duyệt lịch của TV, TPT, Y tế
- 16h30: Họp CMHS trường
- 17h10: Họp trưởng ban CMHS các lớp tại phòng học lớp 5A
	Trưởng các bộ phận
BGH

BGH
BGH, GVCN
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	Chi đoàn chuẩn bị phòng họp 

	CN
10/1
	S
	- 8h: Họp CMHS toàn trường
	GVCN
	Đ/c Thoa
	


Các ngày trong tuần đ/c TPT thực hiện HĐTT đầu giờ và TT phòng chống Covid-19.
Đ/c Giang đi học thứ sáu, thứ bảy
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]

