TRUONG TIEU HOC PHUC LOI

NOI DUNG ON TAP, KIEM TRA CUOI HOC Ki I
Khoi 5 - Nam hoc 2021 — 2022
I. TINHQC
Chii dé 1: Kham ph4 may tinh
1. Kham phé4 Computer: + Biét chuong trinh quan 1y tép va thu muyc
) + Cac thao tac didu khién cira s6 va hién thi céc biéu
tugng trong moi ngan cla cia so,

+ Cac thao tac tao, m@, sao chép, xdéa tép/thu muc trong
chuong trinh quan 14 tép va thu muc.

2. Thu dién t& (email): + CAu tric cla dia chi thu dién tr
+ Cach gtri va nhén thu dién tr
+ Céch gui va nhéan thu c¢6 dinh kém tép tin.
Chii dé 2: Soan thdo vin ban
1. Nhing gi em d4 biét: Cac kién thtrc d& duoc hoc vé chu d soan thao van ban.
2. Ki thuat diéu chinh mét doan vin ban: + Cac ki thuét thut 1& doan vin ban,
+ diéu chinh khoang céch gifra cac dong.

+ dinh dang d6 rong cua 18 trai, phai,
trén, dudi.

3. Chon kiéu trinh bay c6 sén cho doan vin ban.
4. Dinh dang trang vin ban, danh sé trang trong vén ban:
+ Céch tao vién vin ban
+ Thay d6i mau nén cua trang soan théo
+ Thay d6i huéng gidy
+ Thay dbi kich c& trang gidy
+ Pénh sb trang vin ban.
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