
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 

TỪ NGÀY 20/12/2021 ĐẾN NGÀY 24/12/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

20/12 

S 

- Chào cờ - Tuyên truyền 75 năm ngày toàn quốc kháng 

chiến và 77 năm ngày thành lập quân đội nhân dân Việt 

Nam 22/11 

- Thực hiện chương trình TKB tuần 16 

- 9h: Họp giao ban Ban giám hiệu 

- Hoàn thiện báo cáo kết quả thực hiện công tác tháng 12 

nộp PGD 

- Nộp danh sách xác nhận biên chế có mặt tại thời điểm 

01/01/2022 về phòng Nội vụ 

- Thực hiện KTĐK cuối HKI môn Tin học, Tiếng Anh (theo 

TKB các lớp)  

Đ/c Vi Huệ 

GV toàn trường 

 

GV 

BGH 

Các bộ phận 

 

Đ/c Nga KT 

 

GV Tin học, 

Tiếng Anh 

HS khối 3, 4, 5 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

Đ/c Phú 

C 

- Hoàn thiện báo cáo chi bộ tháng 12 

- Tổng hợp phiếu đánh giá kết quả thực hiện công tác tháng 

12 của CBGVNV và phiếu tự đánh giá sự chuyên nghiệp 

của viên chức, người lao động Quý IV/2021 

- Hoàn thiện biểu tổng hợp đánh giá sự chuyên nghiệp của 

viên chức, người lao động Quý IV/2021 

- 14h: Họp triển khai kế hoạch tổ chức KTĐK cuối HKI 

Đ/c Phú 

 CBGVNV 

Đ/c D.Huyền VP 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

D.Huyền VP 

PHT - GV 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

Ba 

21/12 

S 

- Dự giờ, thăm lớp  

- Hoàn thiện hồ sơ thực tập cho giáo viên (đ/c Hạnh, Ly, 

Hường, Thanh Huyền) 

GV 

PHT 

Đ/c Oanh, Mỹ,  

B.Hạnh 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c 

Đ.Hạnh 

C 
- Duyệt đề KTĐK cuối HKI môn Khoa học, Lịch sử & Địa 

lý khối 4-5 

Đ/c Đ.Hạnh Đ/c Phú  



Tư 

22/12 

S - 8h00: Dự giờ, thăm lớp GV BGH  
Đ/c Thu Hà 

C - Nộp kế hoạch KTĐK cuối HKI và lịch KTĐK về PGD Đ/c D.Huyền Đ/c Thu Hà  

Năm 

23/12 

 

 

 

S 

- Giao nhận công văn tại PGD – Gửi báo cáo lịch KTĐK 

cuối HKI về PGD 

- 8h: KTĐK cuối HKI môn Khoa học, Lịch sử & Địa lý 

Khối 5 

 

- 8h30: Dự Hội nghị lần thứ XX Ban chấp hành LĐLĐ quận 

Long Biên khóa IV nhiệm kỳ 2018-2023 tại phòng họp 1 

UBND quận Long Biên 

Đ/c D.Huyền 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

GV – HS K5 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c 

Đ.Hạnh 

 

C 

- 14h: KTĐK cuối HKI môn Khoa học, Lịch sử & Địa lý 

Khối 4 

 

- Kiểm tra việc thực hiện công tác quyết toán tài chính năm 

2021 

- Kiểm tra việc thực hiện công tác đánh giá CBGVNV hàng 

tháng (theo Kế hoạch KTNB) 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

GV – HS K4 

Đ/c Nga KT 

 

Đ/c Oanh 

Đ/c Thủy 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Sáu 

24/12 

 

S - 8h00: Dự giờ, thăm lớp  GV Đ/c BGH  

 

 

Đ/c Phú C 

- 14h00: Tổng hợp lịch công tác tuần 17 các bộ phận 

 

 

- Duyệt Kế hoạch dạy học tuần 17 

- Kiểm tra việc cập nhật tin bài trên cổng thông tin 

BGH – TPT – KT 

YT (TQ) 

 – TV (TBĐD) 

GV 

Đ/c Đ.Hạnh 

Ban chỉ đạo 

CNTT 

Đ/c Phú 

 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

Bảy 

25/12 
S 

- Thu bài viết ATGT  Đ/c Vi Huệ 

GV 

HS khối 3, 4, 5 

Đ/c Đ.Hạnh  

 

CN 

26/12 
S 

- 8h30: Tham dự lớp Bồi dưỡng kiến thức về mô hình 

chính quyền đô thị, chính phủ điện tử, chuyển đổi số cho 

viên chức giáo viên năm 2021 theo hình thức trực tuyến 

tại điểm cầu nhà trường 

BGH 

GV toàn trường 

Đ/c Phú  

    BGH 
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