	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  (Theo PPCT)
TỪ NGÀY 17/02/2020 ĐẾN NGÀY 21/02/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

17/02
	S
	9h: Tiếp đón UBKT quận ủy làm việc với nhà trường về công tác cán bộ
	BGH
	Đ.c Vân
	

	
	C
	Nộp hồ sơ Đại hội chi bộ về đảng ủy phường
	Đ.c Vân
	
	

	Ba

18/02
	S
	Báo cáo số liệu Học sinh tham gia BHYT học sinh học kỳ II năm học 2019-2020
	Đ.c Nga
	Đ.c Vân
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư 

19/02
	S
	8h: Họp liên tịch rà soát viên chức thi thăng hạng

9h: Họp hội đồng về rà soát viên chức thi thăng hạng, quán triệt CBGVNV thực hiện phương án đón HS trở lại trường.

10h30: Họp công đoàn triển khai hướng dẫn số 01 của LĐLĐ quận Long Biên 
	Ban liên tịch

CBGVNV

Đoàn viên CĐ
	Đ.c Vân

Đ.c Huệ
	

	
	C
	Báo cáo công tác tự chủ năm 2019

Báo cáo số lượng, danh sách giáo viên đạt, chưa đạt chuẩn theo Luật giáo dục năm 2019, Báo cáo danh sách GV Tiếng Anh

	Đ.c Nga

BGH, VP


	Đ.c Vân

Đ.c Vân
	

	Năm
20/02
	S
	Giao nhận công văn tại PGD
	Đ.c Linh


	Đ.c Vân


	

	
	C
	14h: Tiếp đoàn giám sát công tác phòng chống dịch COVID 19 của UBND phường Phúc Lợi
	BGH, đ.c Hoa
	Đ.c Vân
	

	Sáu
21/02


	S


	8h: Tổng vệ sinh, phun thuốc khử khuẩn
	CBGVNV
	BGH
	

	
	C
	
	
	
	


· Người trực: đ.c Sen
