	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11
TỪ NGÀY 16/11/2020 ĐẾN NGÀY 20/11/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

 thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các 
nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh
	Người trực


	Hai

16/11
	S
	- 8h00’: Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, Nhà giáo mẫu mực tiêu biểu Ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2020 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận
- 9h30: Tổ chức thi đấu các môn HKPĐ theo lịch thi đấu
	Đ/c Phú, T.Hà, Lê Huệ
Đ/c Chiên
	Đ/c Phú

Đ/c Thu Hà


	
	BGH: Đ/c Thu Hà
GV: Đ/c  
My 4A5
Lớp trực tuần:
 Đ/c Lê Huệ: 3A1

	
	C
	- 14h00: Khai mạc HKPĐ cấp trường.
- 14h: Phối hợp với LĐLĐ quận tổ chức tập huấn phần mềm quản lý tài chính
- 15h30: Tổ chức thi đấu các môn  theo lịch thi đấu
- Rà soát minh chứng KĐCL
	Đ/c Vi Huệ Chiên

GV TD

Tổ KĐCL
	Đ/c Phú

	
	

	Ba

17/11
	S
	- Rà soát báo cáo giữa kì 1 trên cơ sở dữ liệu


	PHT
Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú
	
	BGH: 

Đ/c Phú
GV: Đ/c Hằng GVTA


	
	C
	- 14h15: Chuyên đề môn Toán 1, TV1 sách Cánh diều tại TH Ái Mộ A
- Kiểm tra thực hiện 3 công khai, 4 kiểm tra của hiệu trưởng (theo Kế hoạch KTNB)
	PHT
Đ/c Oanh
Đ/c Thúy
 Đ/c Lê Huệ
	Đ/c Phú
Ban KTNB
	
	

	Tư

18/11
	S
	- Kiểm tra công tác quản lí và sử dụng TB - đồ dùng dạy học (theo Kế hoạch KTNB)
- 8h00: Dự Tổng kết công tác công đoàn khối Trường học năm học 2019 – 2020 tại Sân gold Long Biên

- 10h: HS K3,4,5 tham gia lớp bơi 
	Đ/c Thu Hà
Đ/c Phú

 Đ/c L Huệ
Đ/c Mai 3A3
	Ban KTNB

Đ/c Thu Hà
	
	BGH:
 Đ/c Thúy Hà
GV: Đ/c Nhung GVTA

	
	C
	- 14h: Dự chuyên đề toán lớp 1A5 
- 13h30: Chấm tập san khối 1,2,3 tại phòng  Đội
	PHT, GV K1
BGK
	Đ/c Phú


	
	

	Năm

19/11
	S
	- 8h15: Chuyên đề môn Toán 1, TV1 sách Kết nối tại TH Vũ Xuân Thiều.
- Giao nhận công văn tại PGD
- Tổng duyệt chương trình chào mừng kỉ niệm 38 năm ngày Nhà giáo VN 20/11.
	PHT
Đ/c Oanh

Đ/c Linh VP
Đội văn nghệ
	Đ/c Phú


	
	BGH:
Đ/c  Phú
GV: Đ/c Thảo

	
	C
	- 14h00:  Hội diễn văn nghệ khối 4 – 5 chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
- 17h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị CSVC tổ chức 20/11
	BGK
Theo biểu phân công
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
	
	

	Sáu

20/11
	S
	- 7h30: Tổ chức chào mừng kỉ niệm 38 năm ngày Nhà giáo VN 20/11.

- 9h30: Gặp mặt các nhà giáo lão thành của nhà trường
- 10h: HS K3,4,5 tham gia lớp bơi 
- Hoàn thiện báo cáo tháng 11
	CBGVNV
Đ/c Huyền

Các bộ phận
	Đ/c Phú
Đ/c Thu Hà
Đ/c Phú
	
	BGH: 

Đ/c Thúy Hà
GV: Đ/c Trung


	
	C
	- Họp giao ban BGH
- Duyệt KH của các bộ phận tuần 12

- 15h20: Các lớp tổ chức chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam tại lớp.
- 16h30: Kiểm tra tổng vệ sinh các lớp
	BGH
Các bộ phận

34 lớp
Đ/c Huệ TPT
	Đ/c Phú
	
	

	Bảy

21/11
	S
	
	
	
	
	

	CN

22/11
	S
	- 8h30: Tham dự lớp tập huấn kỹ năng quản lý, điều hành đối với hiệu trưởng, hiệu phó tại TTCT quận
	BGH
	Đ/c Phú
	
	


* Ghi chú: Đồng chí Nguyễn Thị Thu Hà PHT đi học lớp LLCT thứ sáu, thứ bảy hàng tuần
