	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20
TỪ NGÀY 18/01/2021 ĐẾN NGÀY 22/01/2021



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

 thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các 
nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh
	Người trực


	Hai

18/01
	S
	- 8h Chào cờ: Sơ kết thi đua học kì 1. Phát động thi đua Mừng Đảng- Mừng xuân.

- Triển khai kí cam kết: Phòng chống cháy nổ, ATGT.
- Dự giờ thăm lớp (theo lịch tuần của BGH)

- Nộp báo cáo sơ kết HKI, báo cáo KTNB, phân công nhiệm vụ HKII, thời khóa biểu HKII, báo cáo EQMS
	CBGVNV – HS dự
GV – HS

GV

Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú
Đ/c Thu Hà

BGH

BGH
	
	BGH: Đ/c Phú
GV: Đ/c  Mai 2A5
Lớp trực tuần:
 Đ/c  Ly 2A3

	
	C
	- 14h15:  Họp triển khai công tác dân vận, dân khéo tại UBND phường Phúc Lợi
	Đ/c Thúy Hà
	Đ/c Phú
	
	

	Ba

19/01
	S
	- 8h: Dự Hội nghị trực tuyến sơ kết HKI 2020-2021 cấp TH tại P1-UB 
- 8h40: Chuyên đề Tin học 3A1
- 9h40: Dự giờ Toán 
	Đ/c Phú

Đ/c Yến

Đ/c Hường 4A3
	BGH
Đ/c Thu Hà
	
	BGH: 

Đ/c Thúy Hà

GV: Đ/c Luông 2A6

	
	C
	14h: Đón đoàn kiểm tra công tác Thư viện
	Đ/c Sen
	Đ/c Thúy Hà
	
	

	Tư

20/01
	S
	- Tổng hợp báo cáo công tác tháng 1/2021
	Các bộ phận
	Đ/c Phú
	
	BGH:

 Đ/c Thu Hà

GV: Đ/c Thu Mai 3A6

	
	C
	- Dự SHCM khối 5
- 14h40: Chuyên đề Tiếng Việt 1A6 tiết 6, 1A9 tiết 7
- Trực lịch tiếp công dân
	GV Khối 5
Đ/c Hạnh, Dung 
Đ/c Phú
	Đ/c Thu Hà

	
	

	Năm

21/01
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn tại PGD

- Kiểm tra toàn diện 1A3 
- Dự giờ Tiếng Anh tăng cường
- Rà soát biên bản KTCM
	Đ/c Linh VP

Đ/c Nhung 

PHT

PHT
	Đ/c Phú
Đ/c Thúy Hà

Đ/c Phú

	
	BGH:

Đ/c  Thu Hà
GV: Đ/c Nga 3A4

	
	C
	- Dự SHCM khối 4

- 15h40: Chuyên đề Khoa học – 5A4
	GV Khối 4
Đ/c Huyền
	Đ/c Thu Hà
	
	

	Sáu

22/01
	S
	- Các tổ nộp phiếu đánh giá xếp loại CBGVNV tháng 1
	Các tổ khối
	Đ/c Phú
	
	BGH:

Đ/c  Phú

GV: Đ/c Trang 3A5

	
	C
	- Trực lịch tiếp công dân

- 14h00: Chuyên đề Tiếng Anh TH sách I learn smart start tại TH Đô thị Sài Đồng 
- 16h30: Họp giao ban BGH

- Duyệt Kế hoạch dạy học, lịch công tác tuần 21
	Đ/c Phú

Đ/c Thúy Hà

Đ/c Nhung
BGH

Các bộ phận
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	
	


* Ghi chú: Đồng chí Nguyễn Thị Thu Hà PHT đi học lớp LLCT thứ sáu, thứ bảy hàng tuần
