	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21
TỪ NGÀY 25/01/2021 ĐẾN NGÀY 29/01/2021



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

 thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các 
nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh
	Người trực


	Hai

25/01
	S
	- 8h: Chào cờ - Tổng kết các hoạt động tháng 1 và triển khai hoạt động Đội tháng 2.
- Kiểm tra toàn diện đ/c Nhung 1A3 (theo KH KTNB)
- 9h20: Triển khai chương trình trải nghiệm Vui hội xuân 2021
	TPT
Ban KTNB

PHT - TTCM
	Đ/c Phú
	
	BGH:  Đ/c Phú
GV: Đ/c  Ly 2A3
Lớp trực tuần:
 Đ/c  Phương 2A4

	
	C
	- Xây dựng nội dung hội thảo Ngày hội CNTT
- 15h: Làm việc với đ/c Liệu – Trưởng BĐD CMHS nhà trường về chương trình trải nghiệm Vui hội xuân 2021

- Văn phòng phát phiếu đăng ký tham gia chương trình trải nghiệm Vui hội xuân 2021
	Đ/c Thúy Hà
Đ/c Liệu

Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú
	
	

	Ba

26/01
	S
	- Xây dựng kế hoạch đảm bảo ATGT 2021
- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 02/2021 và sơ kết HKI năm học 2020 -2021 cấp TH tại PGD
	Đ/c Thu Hà
Đ/c Phú
	Đ/c Phú
	
	BGH: 

Đ/c Thu Hà

GV: Đ/c Giang 4A6

	
	C
	- Dự SHCM khối 2;3
- Báo số liệu HS tham gia chương trình trải nghiệm Vui hội xuân 2021 về đ/c Vi Huệ - TPT
	GV khối 2 – 3
GVCN 
	Đ/c Thúy Hà
Đ/c Thu Hà
	
	

	Tư

27/01
	S
	- Xây dựng kế hoạch phòng ngừa hỗ trợ bạo lực học đường năm 2021
	Đ/c Thu Hà
	Đ/c Phú
	
	BGH:

 Đ/c Thúy  Hà

GV: Đ/c  Hà 3A7

	
	C
	- Dự giờ Tiếng Anh tăng cường
- 14h00: Chuyên đề Toán 5
- Kiểm tra công tác chuẩn bị chương trình Vui hội xuân 2021

- Kiểm tra công tác chuẩn bị Ngày hội CNTT
- Trực lịch tiếp công dân

- Tổng hợp số liệu chính thức HS tham gia chương trình trải nghiệm Vui hội xuân 2021
	Đ/c Thúy Hà
Đ/c Thúy Hà 5A3
Đ/c Thu Hà

Đ/c Thúy Hà

Đ/c Phú
Đ/c Vi Huệ,
GVCN
	Đ/c Phú
Đ/c Thu Hà

Đ/c Phú

Đ/c Phú

Đ/c Thu Hà
	
	

	Năm

28/01
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn tại PGD

- 8h30: Tổ chức thi kĩ năng CNTT cho GV

- Rà soát cơ sở vật chất chuẩn bị ngày hội CNTT

- 15h: Trưng bày sản phẩm Ngày hội CNTT tại phòng chuyên đề
	Đ/c Linh VP
CBGVNV

PHT

Các tổ, khối CM
	Đ/c Phú
	
	BGH:

Đ/c  Thu Hà
GV: Đ/c Hường 4A3

	
	C
	- Dự chuyên đề Địa lý khối 4
- 17h00: Tổ chức hội thảo ứng dụng CNTT trong dạy học

-  Kiểm tra CSVC cho chương trình trải nghiệm Vui hội xuân 2021  
	Đ/c My
PHT

Đ/c Thu Hà
	Đ/c Thu Hà
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	
	

	Sáu

29/01
	S
	- 8h: Phối hợp TTVH tổ chức Chương trình trải nghiệm Vui hộ xuân năm 2021 (theo chương trình đã gửi)
	Trung tâm VHTT&TT
	BGH
	
	BGH:

Đ/c  Phú

GV: Đ/c Đông 4A4

	
	C
	- Tổ chức Ngày hội CNTT cấp trường

- Duyệt Kế hoạch bài dạy của GV

- Trực lịch tiếp công dân

- 16h30: Họp giao ban BGH

- Duyệt Kế hoạch dạy học, lịch công tác tuần 22
- 17h30: Tổ chức gặp mặt CBGVNV và Trưởng BĐD các lớp tổng kết HKI và chào đón Xuân Tân Sửu.
	Ban chỉ đạo CNTT
PHT
Đ/c Phú
BGH

PHT
CBGVNV

Trưởng BĐD 

34 lớp
	Đ/c Phú
	
	

	Bảy

30/01
	S
	- 9h00: Tham dự Chương trình tổ chức "Tết sum vầy" năm 2021
	Đ/c Phú, 

Đ/c Lê Huệ 
	
	
	


* Ghi chú: Đồng chí Nguyễn Thị Thu Hà - PHT đi học lớp LLCT thứ sáu, thứ bảy hàng tuần
