	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 
TỪ NGÀY 28/9/2020 ĐẾN NGÀY 02/10/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

 thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung 
công việc 

bổ sung, 
phát sinh
	Người trực

	Hai

28/9
	S
	- 7h45: Chào cờ - Tổ chức Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2020 
- Thực hiện chương trình TKB tuần 4

- 9h20: Họp Cấp ủy - BGH triển khai kế hoạch  thu chi
- Nộp Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2020 - 2021 về PGD
	Đ.c Vi Huệ, Sen

GV
Cấp ủy – BGH

Đ/c Linh
	Đ/c Phú

BGH
Đ/c Phú
	
	BGH: đ/c Phú

GV: đ/c Nga    3A4

Lớp trực tuần: Huyền 5A4



	
	C
	- 14h: Họp giao ban chi bộ
	Đ/c Hà
	
	
	

	Ba

29/9
	S
	- Dự giờ, thăm lớp

- 8h15: Họp giao ban Phó hiệu trưởng tại TH Ngọc Lâm
	GV

Đ/c Hà
	BGH
	
	BGH: đ/c Hà

GV: đ/c

Trang 3A5

	
	C
	- Gửi giấy mời họp BĐD nhà trường và các lớp

- 14h30: Họp cấp ủy – BGH thông qua kết quả đánh giá công tác tháng 9/2020

- 17h: Hội nghị CBCCVC cấp tổ
	Đ/c Linh 

Cấp ủy – BGH
Các tổ CM
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
	
	

	Tư

30/9
	S
	- Dự giờ, thăm lớp
	GV
	BGH
	
	BGH: đ/c Phú

GV: đ/c Phương 3A6

	
	C
	- 17h: Họp hội đồng sư phạm
	CBGVNV
	BGH
	
	

	Năm

01/10
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD
- Gửi giấy mời họp PHHS các lớp
	Đ/c Linh
GVCN
	Đ/c Phú
	
	BGH: đ/c Hà

GV: đ/c Hà  3A7

	
	C
	- 15h: Họp BGH với Ban đại diện CMHS trường tại phòng hiệu trưởng triển khai các công việc đầu năm và kế hoạch thu chi năm học 2020 – 2021.
- 16h45: Họp Ban đại diện CMHS các lớp tại phòng HĐSP (GVCN tham dự họp)
	BĐD trường

BĐD lớp

GVCN
	Đ/c Phú
	
	

	Sáu

02/10
	S
	- 8h: Hội nghị CBCCVC năm học 2020 – 2021

(HS toàn trường nghỉ học)
	CBGVNV


	BGH, CTCĐ
	
	BGH: đ/c Phú



	
	C
	- 14h00: Họp BGH

- 15h: Kiểm tra công tác tổ chức, tuyển dụng, đội ngũ và KH phát triển giáo dục của nhà trường (theo KH KTNB tháng 9)
	BGH
Đ/c Lê Huệ

Đ/c Thủy
	Đ/c Phú
	
	

	Bảy

03/10
	
	- Nhân viên tổng vệ sinh toàn trường
	Nhân viên

lao công


	Đ/c Hoa y tế
	
	

	Chủ nhật

04/10
	
	- 8h30: HỌP PHỤ HUYNH HỌC SINH TOÀN TRƯỜNG
	GVCN

PHHS
	BGH
	
	BGH


