	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 
TỪ NGÀY 19/10/2020 ĐẾN NGÀY 23/10/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

 thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các 
nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh
	Người trực


	Hai

19/10
	S
	- 7h45: Tổ chức sinh hoạt dưới cờ - Phát động thi đua đợt II theo chủ điểm
- 8h15: Họp giao ban Ban giám hiệu
- Thực hiện chương trình TKB tuần 7
- 8h40: Chấm GVG cấp trường đ/c Thúy 5A2

- Rà soát hồ sơ HS học lại  
	Đ/c Vi Huệ
PHT

GV

Đ/c Thúy -BGK
GV
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
BGH
Đ/c Thúy Hà
	
	BGH: đ/c Phú
GV: đ/c  
P. Nhung  1A5
Lớp trực tuần: Đ/c Hường: 4A3


	
	C
	- Rà soát sổ kiểm tra đánh giá GV

- KTNB: Kiểm tra các kế hoạch của hiệu trưởng
	Đ/c Thúy Hà

Đ/c Thủy, Hạnh
	Đ/c Phú

	
	

	Ba

20/10
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường đ/c Hà 5A3 , Huyền 5A4


	Đ/c Hà, Huyền
BGK
	BGH

	
	BGH: 
đ/c Thúy Hà
GV: đ/c Hạnh

    1A6
 

	
	C
	- 17h: Mít tinh kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2020) tại nhà trường.
	CBGVNV
	Đ/c Phú
Đ/c Huệ CTCĐ
	
	

	Tư

21/10
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB, đảm bảo ATTP tại các nhà trường trên địa bàn

- 8h15: Dự Chuyên đề TV1 tại TH Ái Mộ B (2 tiết - Bộ sách Cánh diều)
	BGH

PHT 

 Đ/c Oanh
	Đ/c Phú
Đ/c Thúy Hà
	
	BGH: 
đ/c Thu Hà
GV: đ/c Hạt 1A7

	
	C
	- Chấm thi GVG cấp trường đ/c Yến 

- KTNB: Công tác thu chi đầu năm

	Đ/c Yến 

BGK
Đ/c Lê Huệ

  Ban TTND
	BGH
Đ/c Phú
	
	

	Năm

22/10
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB, đảm bảo ATTP tại các nhà trường trên địa bàn

- Giao nhận công văn tại PGD

- Chấm thi GVG cấp trường đ/c Trung  

- Hoàn thiện báo cáo công tác CM tháng 10
	Đ/c Hoa y tế
Đ/c Linh

Đ/c Trung -BGK
Các bộ phận
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
BGH

Đ/c Phú
	
	BGH: đ/c Phú
GV: đ/c Linh 1A8

	
	C
	- Thu phiếu đánh giá xếp loại CBGVNV tháng 10

- 14h00 Kiểm tra XMC-PCGD 2020 tại PGD tầng 4 khu Liên Cơ
	Đ/c Linh VP
Đ/c Thúy Hà
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
	
	

	Sáu

23/10
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường đ/c Trường 5A1

- Kiểm tra toàn diện đ/c Lan Anh
	Đ/c Trường
Ban KTNB
	BGK
Đ/c Phú
	
	BGH: 
đ/c Thúy Hà
GV: đ/c Dung 1A9


	
	C
	- Họp giao ban BGH

- Duyệt Kế hoạch dạy học tuần 7 của GV
- 16h30: Kiểm tra vệ sinh các lớp
	BGH
BGH

Đ/c Huệ TPT
	Đ/c Phú
Đ/c Phú


	
	


