	


PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	
	
LỊCH CÔNG TÁC 
TUẦN 26 TỪ NGÀY 15/3/2021 ĐẾN NGÀY 20/3/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc
 bổ sung,
 phát sinh
	Người trực

	Hai
15/3
	S
	- Chào cờ : Phát động cuộc thi cuộc thi "BookReview", Sáng tác Thơ ca, Logo. Thi Tin học trẻ 
- Phối hợp với UBND phường Phúc Lợi hoàn thiện đề án tách trường
- Dự giờ, thăm lớp (theo lịch công tác tuần của BGH)
- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục” năm 2021
Đ/c Lê Thị Khánh  Ly nghỉ (cả ngày)
	TPT, GVCN
GVCN
Đ/c Phú

GV
Đ/c Oanh
Đ/c Chiên
Đ/c Thúy Hà dạy 2A3
	Đ/c Thu Hà

Đ/c Phú

BGH

Đ/c Phú
	
	BGH: Đ/c Phú
GV  Phương 2A4
Lớp trực tuần:
 Đ/c  Loan 1A2

	
	C
	- Lập danh sách  và ôn luyện  HS tham gia Thi Tin học trẻ cấp quận 
- Đội VN tập luyện chương trình kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đoàn 26/3
	Đ/c Yến

Đội VN
	Đ/c Thu Hà

Đ/c Thu Hà
	
	

	Ba
16/3
	S
	- Kiểm tra toàn diện đ/c Huyền 5A4 (theo KH KTNB)

- Tập huấn công tác TPT tại trường Đội Lê Duẩn
Đ/c Lê Thị Khánh  Ly nghỉ (cả ngày)
	Đ/c Huyền
Ban KTNB
Đ/c Vi Huệ
PHT
Đ/c Thúy Hà dạy 2A3
	Đ/c Phú

Đ/c Thu Hà
Đ/c Phú
	
	BGH: 
Đ/c Thu Hà
GV: Đ/c Trang 3A2

	
	C
	- Đội VN tập luyện chương trình kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đoàn 26/3
- Ôn luyện đội tuyển tham gia thi Tin học trẻ cấp quận
	Đội VN

Đ/c Yến
	Đ/c Thu Hà

Đ/c Thu Hà
	
	

	Tư
17/3
	S
	- Kiểm tra toàn diện đ/c Huyền 5A4
- Tập huấn công tác TPT tại trường Đội Lê Duẩn
	Đ/c Huyền
Đ/c Vi Huệ
	Ban KTNB
Đ/c Thu Hà
	
	BGH:
 Đ/c Thúy Hà
GV: Đ/c Ly 2A3

	
	C
	- Thực hiện lịch tiếp công dân
- Duyệt kịch bản Ngày hội Thiếu nhi vui khỏe

- Đội VN tập luyện chương trình kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đoàn 26/3
- Dự sinh hoạt CM khối 1
- Ôn luyện đội tuyển tham gia thi Tin học trẻ cấp quận

	
Đ/c Thu Hà
Vi Huệ
Đội VN

[bookmark: _GoBack]Đ/c Thúy Hà
Đ/c Yến
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Thu Hà

Đ/c Thu Hà
	
	

	Năm
18/3
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD
- Tập huấn phòng chống dịch bệnh, TNTT tại TTCT Quận Long Biên

	Đ/c Nga KT
Đ/c Thúy Hà
Hoa YT
	Đ/c Phú
Đ/c Thúy Hà
	
	BGH:
Đ/c  Phú
GV: Đ/c Mai 2A5


	
	C
	- Ôn luyện đội tuyển tham gia thi Tin học trẻ cấp quận

	Đ/c Yến
	Đ/c Thu Hà
	
	

	Sáu
19/3
	S
	- Kiểm tra việc thực hiện và lưu hồ sơ lịch công tác tuần các bộ phận
	Tổ văn phòng
	Đ/c Phú
	
	BGH:
Đ/c  Thúy Hà
GV: Đ/c Luông  2A6

	
	C
	- Thực hiện lịch tiếp công dân
- Duyệt KHDH của GV và lịch công tác tuần 27
- 16h20: Các lớp tổng vệ sinh lớp học
-16h30: Họp giao ban BGH
	
GV - NV
34 lớp
BGH
	Đ/c Phú
BGH
Đ/c Thu Hà
	
	



