	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 9/12 ĐẾN NGÀY 13/12/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

9/12
	S
	- 8h: Chào cờ với chủ điểm: “Tiếp bước cha anh”.

Giới thiệu sách “Lá cờ thêu sáu chữ vàng”
- 9h: Giao ban BGH
- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra
- 10h: Duyệt KH ôn tập HKI

- Theo dõi HS nghỉ ốm. Kiểm tra vệ sinh trường, lớp. Giám sát bếp ăn bán trú. Lưu mẫu thức ăn. Theo dõi- chăm sóc sức khỏe CBGVNV- HS. Thu tiền học tháng 12/2019
- Giám sát Kiểm tra bếp ăn bán trú
- Chuẩn bị cho thanh tra
	TPT, đ/c Huyền TV
BGH
HT
HP
YT
KT
KT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	           

	
	C
	- 14h: Dự CĐ Tập đọc 4B

- 14h40: Dạy HĐNGCK 2B

- 15h40: Dạy HĐNGCK 2C

- 16h30: Triển khai thiết kế bài học PTNL HS (100% GV- phòng HĐ)
- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS, cập nhật sổ sách chuyên môn, chia phát sữa học đường

- Tuyên truyền truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết, BHYT, PC TNTT,  cúm A, nói không với sản phẩm nhựa  sử dụng 1 lần (dán bảng tin) 
- Chuẩn bị cho thanh tra
- Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
	HP
HP
HP
HP
HT
YT
YT
KT

TPT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

10/12
Đ/c Mai


	S
	- Đón đoàn Kt PGD về chấm điểm trường xanh sạch đẹp văn minh ( cả tuần)

- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra
- 8h: T/c cho HS khối 3 tham quan đền Trấn Vũ, đình Thổ Khối.

- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, kiểm tra bếp ăn bán trú, lưu mẫu thức ăn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS.

- Cập nhật công văn đi đến.

- Giám sát Kiểm tra bếp ăn bán trú
- Chuẩn bị cho thanh tra 

- Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
	HT, GV

HT
HP

YT
KT

KT
KT
TPT
	Đc Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

       Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Dự giờ KTNB +CĐ TA đ/c Huyến

- 14h40: Dạy HĐNGCK 4C

- 15h40: Dạy HĐNGCK 5C

- Dạy HĐNGCK lớp 1C
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS, cập nhật sổ sách chuyên môn, chia phát sữa học đường ,.
- Thu tiền học tháng 12/2019

- Chuẩn bị cho thanh tra
- Cập Nhật công văn đi đến
- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp

- Tuyên truyền măng non
	HP, Đ.c Huyến
HP

HP
HT
YT
YT
KT

KT
TPT

TPT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Tư

11/12
Đ/c Bình


	S
	- Đánh giá ngoài TH Yên Viên
- 8h: Học TCLLCT
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, kiểm tra bếp ăn bán trú, lưu mẫu thức ăn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS. Thu tiền học tháng 12/2019.
- Chuẩn bị cho thanh tra. 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp.
	HT

HP
YT

KT
TPT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- 13h30: Học TCLLCT
- Đánh giá ngoài TH Yên Viên
- Nhận, chia và phát sữa học đường cho GVCN các lớp. Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS. Kiểm tra VSMT, P/c TNTT . Vào sổ sách chuyên môn 

- Chuẩn bị chgo thanh tra
- Dạy MT 3B, 3C
- Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
	HP

HT

YT
KT
TPT
TPT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai 
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

12/12
Đ/c Mai


	S
	- 8h: PGD thẩm định Thư viện tiên tiến

- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra
- 8h: Học TCLLCT 
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, giám sát bếp ăn bán trú, lưu mẫu thức ăn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, cho học sinh toàn trường súc miệng Flour 0,2%

- Giám sát Kiểm tra bếp ăn bán trú 

- Chuẩn bị cho thanh tra 

- Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
	HT, TV

HT
HP
YT

           KT

           KT
TPT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	 - Dạy HĐTT 1C
- 13h30: Học TCLLCT.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS, chia và phát sữa học đường cho GVCN các lớp. Làm sổ sách chuyên môn. Thu tiền học tháng 12/2019.
- Chuẩn bị cho thanh tra.
- Dạy MT 3E, 3D, 3A.
- Dạy ÂN 3C.
- 15h20: Hộp đội Sao đỏ
	HT

HP
YT
KT

TPT

TPT
TPT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
 Đ/c Mai 
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

13/12
Đ/c Mai


	S
	- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra
- 8h40: Dự CĐ TD 5A

- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, giám sát bếp ăn bán trú; Lưu mẫu thức ăn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, lấy sĩ số uống sữa. Vào sổ sách chuyên môn.
- Thu tiền học tháng 12/2019
- Cập nhật công văn đi đến.

- Giám sát Kiểm tra bếp ăn bán trú 
- Chuẩn bị cho thanh tra
- Dạy ÂN 3D, 3E.
	HT

HP

YT
YT

KT

KT
KT
TPT
	 Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra

- 14h: Dự giờ CĐ BTNB 5C 

- Chia và phát sữa học đường cho GVCN các lớp, đặt sữa học đường với công ty cổ phần sữa Việt Nam, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS, phối hợp giám sát vệ sinh cuối tuần, đội xung kích diệt bọ gậy kiểm tra, giám sát  VSMT loại bỏ phế liệu chứa nước có nguy cơ chứa bọ gậy, diệt ổ bọ gậy (nếu có). Xây dựng KH tuần 16
- Chuẩn bị cho thanh tra
- Dạy ÂN 3A, 3B
- Tổ chức sinh hoạt Sao cho khối 1. 2. 3
- Tông hợp thi đua tuần 14
- Lên chương trình tuần 15.
	           HT
           HP

YT

KT

TPT

TPT
TPT

TPT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Bảy

14/12
	S
	·  7h: Đc Dương dự khai mạc GV giỏi và thi lý yhuyeets tại TH Gia Thụy
	HP,  Dương
	Đc Mai
	

	CN

15/12
	S
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

