	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 01NĂM HỌC 2021-2022)

TỪ NGÀY 06/9 ĐẾN NGÀY 10/9/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

06/9
 Đ/c Mai
	S
	- Chào cờ Online

- Trực trường, dự giờ Online
- 8h: Dự chào cờ tuần 1 online

- 8h40: Dự giờ online khối 5
- Làm báo cáo, đối chiếu
- Tuyên truyền “Thông điệp 5T” chống dịch Covid-19 giai đoạn mới của Bộ Y tế tại cổng TTĐT trường; tại tiết chào sờ - sinh hoạt lớp học trực tuyến, tuyên truyền phòng chống sốt xuất huyết, dịch bệnh mùa thu (cả tuần) tại bảng tin sức khỏe; Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19 trong trường học; Theo dõi sĩ số, sức khỏe HS
 - Cập nhật công văn đi đến 
	CBGVNV, HS

HT
HP
HP

KT
YT
VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, làm báo cáo
- 14h: Hoàn thiện KHCM tháng 9

- Hoàn thiện QCCM năm học 2021-2022
- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP
 HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

07/9
Đ/c Bình
	S
	- Dự giờ Online, làm báo cáo
- 8h: Dự giờ online khối 4
 - Làm báo cáo, đối chiếu
- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19 trong trường học;  Theo dõi sĩ số, sức khỏe HS 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Dự giờ Online, làm báo cáo

- 15h: Họp chi bộ tháng 9 qua zoom
- 14h: XD KH CM

- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
Đảng viên

HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c M ai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

08/9
Đ/c Mai


	S
	- Trực trường, dự giờ Online 
- 8h: Dự giờ online khối 3
 - 8h: Duyệt CT, KHBD tuần 1
- Làm báo cáo, đối chiếu
- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19 trong trường học; Theo dõi sĩ số, sức khỏe HS 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, dự giờ Online 
- 15h: Họp Họi đồng tháng 9 trực tuyến

- Dự giờ GVBM
- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
CBGVNV

HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

09/9
Đ/c Mai


	S
	- Trực trường, dự giờ Online 
- 8h: Duyệt LBG, TLDH online tuần 2 (khối 3,4,5
- Làm báo cáo, đối chiếu
- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19 trong trường học; Theo dõi sĩ số, sức khỏe HS
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
KT
YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, dự giờ Online 
- 15h: Họp trực tuyến Gv hợp đồng về việc ký hợp đồng lao động

- 20h: Dự giờ online khối 2
- Làm việc Online tại nhà
- Làm việc online tại nhà
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP
HP
KT

YT

VP
	Đ/c Mai
     Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
 Đ/c Mai
      Đ/c Mai
	

	Sáu

10/9
Đ/c Bình
	S
	- Dự giờ Online 
- 8h: Duyệt LBG, TLDH online tuần 2 (khối 1,2
- Làm báo cáo, đối chiếu
- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19 trong trường học; Theo dõi sĩ số, sức khỏe HS
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, Dự giờ Online 
- 14h: XD lịch tuần 2

- 20h: Dự online làm quen khối 1
- Làm việc online tại nhà
- Làm việc online tại nhà
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP

HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

11/9
	S
	- 
	
	
	

	CN

12/9
	S
	
	CBGVNV, HS

	Đ/c Mai
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

