	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 01/02 ĐẾN NGÀY 05/02/2021

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

01/02
Đ/c Bình
	S
	- Họp hội đồng tháng 2 năm 2021,
-  Họp chi bộ tháng 2. 

- 9h: Giao ban BGH
- Làm báo tài chính
- Tuyên truyền chế độ dinh dưỡng  dành  cho lứa tuổi học đường.Lập danh sách học sinh có HCKK và nạn nhân CĐDC để nhà trường tặng quà Tết Nguyên Đán  năm 2021
KT trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác phòng, chống dịch Covid-19  (Cả  tuần).
- Cập nhật công văn đi đến
	CBGVNV
Đảng viên
BGH
HP

KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	           

	
	C
	- Triên khai công văn 357/ SGD – về dạy học tuần  từ 1/2/ đến 7/2 học sinh nghỉ dịch COVID 19. ( DẠY ONLIE).
- 14h: XD KH, CT, TKB dạy online 
- Làm báo tài chính
-  KT VS môi trường, tuyên truyền PC sốt xuất huyết; Tuyên truyền phòng chống dịch COVID-19: Bộ Y tế khuyến cáo “5K” người  dân chung sống an toàn với dịch; tuyên truyền phòng bệnh cúm; tuyên truyền học sinh không sử dụng đồ nhựa dùng 1 lần; phòng chống TNTT, bạo lực học đường.
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

02/02
Đ/c Bình

	S
	- 8h: Duyệt chương trình tuần 22 dạy onlie, nộp kế hoạch chương trình về PGD, 

- 8h: Trưc, duyệt ND dạy học qua Internet
- Làm báo tài chính
- KT vệ sinh trường, lớp
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trường phòng dịch covid 19, thực hiện chế độ báo cáo

- 14h: Trực, Duyệt ND dạy học qua Internet
- 19h30 các lớp họp CMHS onlie.

- Làm báo tài chính
- Cập nhật sổ sách chuyên môn
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
GVCN

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
 Đ/c Mai
	

	Tư

03/02
Đ/c Mai

	S
	- Triển khai dạy học onlie
- 8h: Trực, dự giờ online
- Làm báo tài chính
- KT vệ sinh 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, phòng chống dịch covid, báo cáo
- 14h:  Trực, dự giờ online
- Làm báo tài chính
- Vào sổ sách chuyên môn
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

04/02
Đ/c Mai


	S
	- Trực trường, phòng chống dịch covid, báo cáo
- 8h: Trực, dự giờ online
- Làm báo tài chính
- Hoàn thiện chứng từ  thanh toán 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP
KT

YT

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, phòng chống dịch covid, báo cáo
- 14h: Trực, dự giờ online
- Làm báo tài chính
- Vào sổ sách chuyên môn.

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Sáu

05/02
Đ/c Mai
	S
	- Trực trường, phòng chống dịch covid, báo cáo

- Làm báo tài chính
- 8h: Trực, dự giờ online
- Cập nhật công văn đi đến 
	BGH, GV
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, phòng chống dịch covid, báo cáo
- 14h: Trực, dự giờ online
- Làm báo tài chính
- Thực hiện tổng VS  PYT. Phối hợp giám sát VS cuối tuần. Xây dựng lịch công tác tuần 23
- Tổng hợp KH tuần 23
	HT

HP

KT
YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Bảy

06/02
	S
	
	
	Đ/c Mai


	

	CN

07/02
	S
	
	
	Đ/c Mai


	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

