	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 27/1 ĐẾN NGÀY 31/1/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

27/ 1
	
	NGHỈ TẾT CANH TÝ 2020


	 
	
	           

	Ba

28/1


	
	NGHỈ TẾT CANH TÝ 2020

	
	
	

	Tư

29/1
	
	NGHỈ TẾT CANH TÝ 2020


	
	
	

	Năm

30/1
	S
	· 8h30: Gặp mặt  Chúc Tết CBGVNV 

· 9h: Gặp mặt  đầu năm UNND phường- Dự lễ Tết Trồng cây tại Đền Trấn Vũ

· GV báo cáo sĩ số học sinh sau Tết 

·  Kiểm tra nề nếp GV – HS sau Têt

· Công đoàn báo cáo  tư tưởng GV trước và sau Tết

· Lưu mẫu thức ăn
· Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS
· Lấy sĩ số học sinh bán trú, báo cơm
· Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp 
	CBGVNV
BGH

GV
BGH

CTCĐ

YT

YT
KT

TPT
	Đ/c Mai
Đ c Mai

Đ c Mai

Đc Mai

Đc Mai

Đc Mai

 Đc Mai 

Đc Mai

Đc Mai
	

	
	C
	· 14h: Kiểm tra nề nếp HS sau Têt

· 15h20: Phát động Tết trồng cây
·  14 h  -  15h 20 : Dạy 1C (2 Tiết)
· Dạy TCMT K3
	HP

BGH,GV,HS K5
HT
TPT
	Đc Mai
Đc Mai

Đc Mai

Đc Mai
	

	Sáu

31/1
	S
	· Kiểm tra nề nếp GV – HS
· Hoàn thiện công tác chuẩn bị Đại hội Chi bộ NK 2020 – 2022

· 8h30-10h: KT CT y tế, thư viện tháng 1

· 10h: KT KHBD,LBG tuần 21,22
· Lưu mẫu thức ăn
· Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS
· Lấy sĩ số học sinh bán trú, báo cơm
· Dạy TCAN K3
	BGH
HT

HP

HP,TTCM

YT

YT
KT

TPT
	Đc Mai
Đc Mai

Đc Mai

Đ/c Bình

Đ/c Bình

Đc Mai

Đc Mai

Đc Mai

Đc Mai
	

	
	C
	· Tổ Văn phòng họp
· Kiểm tra vệ sinh cuối tuần

· Xây dựng lịch tuần 23

· Hoàn thiện công tác chuẩn bị Đại hội Chi bộ NK 2020 - 2022

· Hoàn thành BC KTNB

· Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
	HT
HT, TPT
VP, TPT
HT
HP

TPT
	Đc Mai
Đc Mai

Đc Mai

Đc Mai

Đc Mai

Đc Mai
	


HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

