	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 26 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 24/2 ĐẾN NGÀY 28/2/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

24/2
Đc Mai
	S
	- 8h: Giao ban BGH
- 9h: Họp về phòng chống dịch COVID – 19 tại UBND phường

- Thu - rà soát hồ sơ thi thăng hạng
- Rà soát hồ sơ thi thăng hạng.
	         BGH
HT
BGH

KT
	Đc Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	           

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ.
- Họp Hội đồng trường  về thi thăng hạng xét duyệt hồ sơ
- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- Xây dựng bài tuyên truyền bằng giáo án điện tử phục vụ tuyên truyền tại lớp học khi học sinh đi học

- Kiểm tra vệ sinh trường, lớp.
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
	HP

BGH, Ban LT
Y tế

HP, YT

YT
TPT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

      Đ/c Mai

      Đ/c Mai

      Đ/c Mai
	

	Ba

25/2
Đ/c Bình

	S
	- 8h: Đón đoàn UBND quận kiểm tra công tác phòng chống dịch COVID – 19

- 8h: Hoàn thành HSCM

- Rà soát hồ sơ thi thăng hạng.

- Xây dựng kế hoạch năm 2020

- Khối 1 và GV chuyên sinh hoạt chuyên môn (cả tuần)

	      BGH, YT
HP

          KT

HT
K1, GV chuyên
	Đ/c Mai
     Đ/c Mai

     Đ/c Mai
     Đ/c Mai
     Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ
- Họp HĐ về thi thăng hạng 

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
- Khối 2 sinh hoạt chuyên môn
	HT

HP
     CBGVNV
           YT

TPT

K2
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

     26/2
Đ/c Mai

	S
	- Họp trực tuyến tại P1-UB về việc phòng chống COVID 19

- 8h: Học TCLLCT

- Hoàn thiện hồ sơ cơ quan.
- Khối 3 sinh hoạt chuyên môn
	          HT

          HP

KT

K3
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất , phương án đón học sinh trở lại học
- 13h30: Học TCLLCT

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội

- Khối 4 sinh hoạt chuyên môn

	HT

HP

YT
TPT

K4


	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai


	

	Năm

27/2
Đ/c Mai

	S
	-- Chuẩn bị cơ sở vật chất , phương án đón học sinh trở lại học
- 8h: Học TCLLCT

- Hoàn thiện hồ sơ cơ quan.
- Nộp hồ sơ thi thăng hạng tại quận

- Khối 5 sinh hoạt chuyên môn
	           HP

           KT
KT
K5
	       Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất , phương án đón học sinh trở lại học
- 14h: Học TCLLCT

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV.
- Kiểm tra vệ sinh trường lớp.
-14h:  Hoàn thành hồ sơ CT Đội
	HT

HP

           YT

YT

TPT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai 
	

	Sáu

28/2
Đ/c Bình

	S
	- Đón đoàn phòng GD về kiểm tra phòng chống dịch bệnh
- Chuẩn bị cơ sở vật chất , phương án đón học sinh trở lại học 
- 8h: Hoàn thành HSCM

- Hoàn thiện hồ sơ cơ quan
	      BGH, YT

           HT

HP

KT
	Đc Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất , phương án đón học sinh trở lại học

- Đón đoàn phòng GD về kiểm tra phòng chống dịch bệnh
- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV. Kiểm tra vệ sinh trường, lớp.

- Chuẩn bị rà soát phương tiện, dụng cụ y tế, CSVC.

- Kiểm tra vệ sinh trường, lớp.

- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
	HT

BGH, YT

HP
YT

YT

TPT


	Đc Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Bảy

29/2
	S
	- Tổng vệ sinh, phun thuốc khử khuẩn lần 5 
	CBGVNV
	Đc Mai
	

	CN

     1/3
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

