	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 43 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 13/7 ĐẾN NGÀY 17/7/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

13/7
 Đ/c Mai
	S
	- Dự hội nghị Chữ thập đỏ phường

- 8h: Trực trường, hỗ trợ tuyến sinh trực tuyến lớp 1  

- Thu thập MCKĐ 
- Rà soát hồ sơ

- Tăng cường tuyên truyền phòng chống dịch COVID-19: Bộ Y tế khuyến cáo 10 việc cần làm và cần tránh trước khi tiêm vắc xin Covid-19 (cả tuần) tại cổng TTĐT trường, bảng tin sức khỏe, zalo; Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19, trực tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022.
- Cập nhật công văn đi đến, hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến 
	HT. Đ/c Oanh
HP
HP

KT
YT
VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	 - Trực trường, trực tuyển sinh lớp 1
- 14h: Hỗ trợ tuyến sinh trực tuyến lớp 1  
- Rà soát hồ sơ

- Tuyên truyền phòng chống sốt xuất huyết, dịch bệnh mùa hè, hạn chế  sử dụng rác thải nhựa,  phòng chống TNTT, bạo lực học đường… tại bảng tin sức khỏe (Cả tuần); Tìm minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục 5 năm từ 2015-2021, trực tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022. 

- Cập nhật công văn đi đến, hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến
	HT

HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

14/7
Đ/c Bình
	S
	- Trực trường, trực tuyển sinh lớp 1
- 8h: Làm việc online  

- Rà soát hồ sơ

- Trực tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022.
- Cập nhật công văn đi đến, hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến
	HT
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, trực tuyển sinh lớp 1
- 14h: Làm việc online  
- Rà soát hồ sơ

- Trực tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022
- Cập nhật công văn đi đến, hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến

	HT
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

15/7
Đ/c Mai


	S
	- Trực tuyển sinh lớp 1
- 8h: Trực trường, hỗ trợ tuyến sinh trực tuyến lớp 1  

- Thu thập MCKĐ 
- Rà soát hồ sơ

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19, trực tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022

- Cập nhật công văn đi đến, hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến
	HT
HP

HP

KT
YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực tuyển sinh lớp 1
14h: Trực trường, hỗ trợ tuyến sinh trực tuyến lớp 1  

- Thu thập MCKĐ 
- Rà soát hồ sơ

- Trực tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022
- Cập nhật công văn đi đến, hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến
	HT

HP
HP

KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

16/7
Đ/c Mai


	S
	- Làm báo cáo
- 8h: Trực trường, rà roát MCKĐ 
- Rà soát hồ sơ

- Nộp hồ sơ đăng ký thực hành chuyên môn tại Sở Y tế Hà Nội 

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm báo cáo
- 14h: Trực trường, rà roát MCKĐ 
- Làm hồ sơ BHXH, hồ sơ chuyển ngạch

- Làm việc Online tại nhà
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

17/7
Đ/c Bình
	S
	- Trực trường
- Làm báo cáo
- 8h: Làm việc online  

- Rà soát hồ sơ
- Trực trường, Xây dựng lịch công tác tuần 44;  Kiểm tra VSMT, P/C TNTT ; Tìm minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục 5 năm từ 2015-2021.

 - Cập nhật công văn đi đến 
	HT

HT
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường
- Làm báo cáo
- 14h: Làm việc online  

- Rà soát hồ sơ

- Kiểm tra khuôn viên trường, loại bỏ vật liệu chứa nước đọng phòng muỗi đẻ trứng; thực hiện tổng VS  phòng y tế và GS lao công thực hiện vệ sinh trường, lớp 
- Cập nhật công văn đi đến 
	HT

HT
HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

18/7
	S
	
	
	
	

	CN

19/7
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

