	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 46 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 02/8 ĐẾN NGÀY 06/8/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

02/8
 Đ/c Mai
	S
	- Tổ chức tiêm phòng vacxin COVID 19 cho CBGVNV tại Đa khoa Đức Giang.-

- Chỉ đạo VP nộp báo cáo tổng kết tại PGD

- Công bố danh sách học sinh trúng tuyển trực tuyến ( Cổng thông tin, gửi CMHS)

-Thực hiện và chỉ đạo GV nghiêm túc thực hiện chỉ thị 16 CP, công điện 17 của UBND TP HN về việc phòng chống dịch bệnh COVID 19.

- 8h: Làm việc online

- Làm việc online

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19; Tham gia trực tuyển sinh trực tiếp lớp 1 năm học 2021-2022
- Cập nhật công văn đi đến 
	HT

HT

HT

HT

HP
KT
YT
VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm việc Online, xử lý công văn trên mail,

- Theo dõi sức khỏe sau tiêm.
- 14h: Làm việc online

- Làm việc online

- Tăng cường tuyên truyền phòng chống dịch COVID-19: Bộ Y tế khuyến cáo “5K” người  dân chung sống an toàn với dịch, tuyên truyền phòng chống sốt xuất huyết, dịch bệnh mùa hè (cả tuần) tại bảng tin sức khỏe, zalo; 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

03/8
Đ/c Bình
	S
	- Làm việc Online, xử lý công văn trên mail,

- Theo dõi sức khỏe sau tiêm

- Công bố danh sách học sinh trúng tuyển chính thức lớp 1 ( cổng thông tin, gửi CMHS).

- Hoàn thiện báo cáo tuyển sinh 
- Làm việc online

- Làm việc online

- Làm việc online
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT

HT

HT

HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm việc Online, xử lý công văn trên mail,

- Theo dõi sức khỏe sau tiêm

- Công bố danh sách học sinh trúng tuyển chính thức lớp 1 ( cổng thông tin, gửi CMHS).

- Hoàn thiện báo cáo tuyển sinh
- Làm việc online

- Làm việc online

- Làm việc online

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT
HT

HT

HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/cM ai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

04/8
Đ/c Mai


	S
	- Đến trường trực trường, 

- Công bố danh sách học sinh trúng tuyển chính thức lớp 1 ( cổng thông tin, gửi CMHS).

- Nộp báo cáo tuyển sinh tại PGD 
- Làm việc online

- Làm việc online

- Làm việc online

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT
HT

HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm việc Online, xử lý công văn trên mail,

- Theo dõi sức khỏe sau tiêm

- Công bố danh sách học sinh trúng tuyển chính thức lớp 1 ( cổng thông tin, gửi CMHS).
- Làm việc online

- Làm việc online

- Làm việc online

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT

HT

HP
KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

05/8
Đ/c Mai


	S
	- Họp chi bộ trực tuyến.

- Đến trường trực trường xử lý công văn trên mail,
- Làm việc online
- Làm việc online

- Làm việc online

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT

HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm việc Online xử lý công văn trên mail
- 14h: Làm việc online

- Làm việc online

- Làm việc Online tại nhà
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

06/8
Đ/c Bình
	S
	- Làm việc Online, xử lý công văn trên mail
- 8h: Trực trường  

- Làm việc online

- Làm việc online.
 - Cập nhật công văn đi đến 
	HT

HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm việc Online, xử lý công văn trên mail
- 14h: Trực trường  

- Làm việc online

- Làm việc online

- Cập nhật công văn đi đến 
	HT

HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

07/8
	S
	
	
	
	

	CN

08/8
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

