	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 28 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 09/3 ĐẾN NGÀY 15/3/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

9/3
Đc Mai
	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ.

- Hoàn thiện hồ sơ đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2020 – 2022 nộp Đảng ủy phường.
- 9h: Giao ban BGH

- 8h: Làm đối chiếu 
 - Trực trường: Huyền TV
	HT

BGH

           KT
	Đc Mai

	           

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ.

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh COVID - 19
- Kiểm tra vệ sinh trường, lớp.
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
- Trực trường: đc Trà, Quyên
	HP

Y tế

YT
TPT


	Đ/c Mai


	

	Ba

10/3
Đ/c Bình

	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo.
- Làm đối chiếu.
- Trực trường: đc Mi, Huyền
	          HT
          KT


	Đ/c Mai

	

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh COVID – 19. Kiểm tra vệ sinh các lớp.
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
- Trực trường: đc Trang, Hương
	HP
          YT

TPT


	Đ/c Mai

	

	Tư

      11/3
Đ/c Mai

	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ.
- 8h: Hoàn thiện chứng từ hồ sơ tài chính
- Trực trường: Đc Hương, Son
	           HT
KT


	Đ/c Mai

	

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh COVID – 19. Kiểm tra vệ sinh các lớp.
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
- Trực trường: Đc Huệ, Phụng
	HP
YT

TPT


	Đ/c Mai

	

	Năm

12/3
Đ/c Bình

	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ.
- 8h: Hoàn thiện chứng từ
- Trực trường: GV BM (Linh, Huệ)
	          HT
           KT
Linh, Huệ
	      Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh COVID - 19
- Kiểm tra vệ sinh trường lớp.

-14h:  Hoàn thành hồ sơ CT Đội
- Trực trường: GV BM (Hoa, Huyến)
	HP

           YT

YT

TPT
Hoa, Huyến
	Đ/c Mai
 
	

	Sáu

13/3
Đ/c Mai

	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ.

- 8h: Làm chứng từ tháng 3.
- Tổng vệ sinh, phun thuốc khử khuẩn lần 7
	HT
KT

CBGVNV
	       Đc Mai
	

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ

- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh COVID - !9. Kiểm tra vệ sinh trường, lớp.
- Chuẩn bị rà soát phương tiện, dụng cụ y tế, CSVC.

- Kiểm tra vệ sinh trường, lớp.

- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
- Trực trường : GV BM (Dung, Trang), Huyền TV
	HP
YT
YT

TPT
Dung, Trang, Huyền TV
	Đc Mai

	

	Bảy

14/3
	S
	
	
	
	

	CN

      15/3
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

