	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 49 - NĂM HỌC 2020-2021
Từ 23/8 đến 27/8/2021


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

 23/8
	8h15: HT; PHT các trường THTA; ĐTVH; Giang Biên; Đoàn Khuê; Hy vọng; NGT; LQĐ dự Hội nghị tổng kết năm học 2020 – 2021 và triển khai nhiệm vụ năm học 2021 – 2022 cấp Tiểu học của Sở GD&ĐT Hà Nội tại phòng Ismatr – Đ/c Đỗ Xuân phụ trách mở phòng họp trước 7h45; Nhóm LC thực hiện tổng vệ sinh sạch sẽ khung cảnh sư phạm, lưu ý nhà VS tầng 1;
	14h: HT dự toán ngân sách nhà nước năm 2022 – Đ/c Hoa gửi bản dự toán lên bàn HT trước 11h
CBVP tham mưu hoàn thiện các quyết định biên chế lớp, qđ Phân công chuyên môn, TTCM

14h30: Họp trực tuyến hướng dẫn xây dựng kế hoạch tổ chuyên môn 
	LĐ: Vân
	Ca 1: 

Phương

Ca 2:

Hưng - Tân

	Ba

24/8
	Các bộ phận tập trung xây dựng kế hoạch năm học theo phân công được giao

	14h30: CBVP tổng hợp, hoàn thiện KHNH theo CV2345; 
	LĐ: Trực
	Ca 1:

Tân

Ca 2:

Hưng - Phương

	Tư

25/8
	8h: Ban tổ chức Quận ủy thực hiện quy trình công tác cán bộ tại phòng Hội đồng; BGH và Ban chi ủy tiếp đón

8h30: Khối 1: SHCM: Thực hiện chuyên đề môn Toán, thống nhất quy trình dạy các môn, nghiên cứu thông tư 27 (BGH, GV khối 1)
Khối 4: SHCM: Chia sẻ Nền tảng Azota, Thống nhất Quy trình các môn học. Nghiên cứu VBHN 03/BGD, CV 2345. (BGH, GV khối 4)
10h: CBVP nộp kế hoạch năm học về PGD, đ/c Quốc Anh nhận
	14h: BGH hoàn thiện KH dạy 2 tiết/ tuần đối với HT; 4 tiết/tuần đối với PHT 

14h30: Khối 3: SHCM: Thực hiện chuyên đề môn Toán; thống nhất quy trình dạy các môn, Nghiên cứu VBHN 03/BGD (BGH, GV khối 3
14h30: Tổ chuyên SHCM: Thống nhất chương trình, TKB, XD kế hoạch chuyên môn, đăng kí chỉ tiêu thi đua, chuyên đề;
CTCĐ; TPT hoàn thiện các quy trình xử lý công việc năm học 2021-2022
	LĐ: Vân
	Ca 1: 

Phương

Ca 2:

Hưng - Tân

	Năm

26/8
	GVCN khối 1 tập trung học sinh (Trực tuyến) – Thời gian do GVCN quyết định- Nên lựa chọn thời gian để cả tổ cùng thực hiện và lấy đó làm thời gian học trực tuyến trong suốt năm học

8h30: Khối 2: SHCM thống nhất  phân phối chương trình, KHDH, cách trình bày bảng và vở. (BGH, GV khối 2)
9h30: Ban kiểm tra Đảng quận Long Biên làm việc với chi bộ về công tác cán bộ;
CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	14h30: Khối 5: SHCM: Xây dựng quy trình môn Tiếng Việt,  Nghiên cứu văn bản hợp nhất 03/BGD; Công văn 405 (chia sẻ phần nội dung đổi mới theo từng môn đã được phân công) (BGH, GV khối 5)
15h: Tìm hiểu PP thực hiện giảng dạy trực tuyến trên phần mềm Quản lý dạy học trực tuyến (Kính mời BGH; nhóm CNTT và các đ/c TTCM tham dự)
	LĐ: Trực
	Ca 1:

Tân

Ca 2:

Hưng - Phương

	Sáu

27/8
	8h00: Học quy chế chuyên môn năm học 2021-2022 (BGH, GV)
Các tổ chuyên môn hoàn thành kế hoạch của tổ thanham Gửi BGH duyệt trước 14h, ngày 26/8 (Gửi gmail c1

	14h00: Chuyên đề: Ứng dụng CNTT vào giảng dạy trực tuyến (Tổ NN, Phương Thủy, Hải Vân Thực hiện; Thành phần dự: BGH, GV)

CBVP hoàn thiện lịch công tác tuần 50.
	LĐ: Vân
	Ca 1: 

Phương

Ca 2:

Hưng - Tân

	Bảy

28/8
	
	
	LĐ: Trực
	Ca 1: 

Dung
Ca 2:

Hưng - Phương

	CN

29/8
	
	- 
	
	Ca 1:

Tân

Ca 2:

Hưng - Phương

	Ghi chú: 

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


