                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 10/01 đến 16 /01/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
 10/01
	Giáo viên dạy trực tuyến theo lịch báo giảng(Khối 1 dạy tuần 18, Khối 2,3,4,5 tuần đệm).
CBVP sắp xếp trả học bạ cho GVCN các lớp Khối 2
9h00: GV chấm bài bài giao bài thi cho GVCN(Khối 1,2). 
	14h00: TTCM nộp báo cáo tổng hợp kết quả GD về PHT.
Hoàn thành Báo cáo, Công văn đề nghị công nhận đơn vị văn hóa(Đ/c Hiền, Nhung CB)
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Ba
11/01
	Các bộ phận hoàn thành BC sơ kết HK1
PHT Xây dựng Thời khóa biểu học kì II
CBVP sắp xếp trả học bạ cho GVCN các lớp Khối 3;


	14h00: GVCN khối 1,2 nộp bài thi, Biên bản kiểm tra chấm, Danh sách điểm về PHT.
15h00: KTNB: Đ/c CTCĐ, TTND, TTCM số 5 Kiểm tra việc thực hiện Ba công khai, bốn kiểm tra.
CBVP sắp xếp trả học bạ cho GVCN các lớp Khối 4; 5 
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	Tư
12/01
	KT duyệt dự toán 2022, quy chế chi tiêu nội bộ…trên PTC-KH
Tổ chức thi TNTT cấp Quận cả ngày(Theo kế hoạch riêng)
BGH chấm 10% bài kiểm tra
Nộp Báo cáo, Công văn đề nghị công nhận đơn vị văn hóa về phòng VHTT (Đ/c Nhung)
Nộp tranh cổ động tuyên truyền đội mũ bảo hiểm cho học sinh tiểu học năm 2021 về PGD đ/c Trần Anh nhận(Đ/c Hằng, Như Mỹ)
	14h00: GVCN nộp bảng tổng hợp kết quả giáo dục học kì I về PHT
14h00: GV nộp hồ sơ sơ sổ sách chuyên môn học kì I, hồ sơ HSKT về phòng Hội đồng
14h30: Kiểm tra Hồ sơ chuyên môn, chấm VSCĐ trên bài thi học kì I(Thành phần BGH, 6 TTCM)


	LĐ: Vân
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Năm
13/01
	KT hoàn thiện công khai theo TT151 về tài sản, TT90 về ngân sách nhà nước
Nộp báo cáo học kì I, Thời khóa biểu học kì II về PGD(PHT, VP)
Kiểm tra phần mềm CSDL học kì I(PHT, Đỗ Xuân)
[bookmark: _GoBack]10h: Họp Hội đồng trường (Hình thức trực tuyến)
	

	LĐ: Vân
	Ca 1:
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	Sáu
14/01
	NGHỈ HỌC KÌ I
	
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Bảy
15/01
	
	
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	CN
16/01
	
	
	
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Ghi chú:
- Lớp 1: Học môn Tiếng Việt, Toán trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 14h30 đến 15h. 
- Lớp 2: Môn TA, Toán, Tiếng Việt trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 15h00 đến 16h30
- BGH; Các cấp LĐ có lịch dự giờ các tiết dạy trong tuần
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn. CBGV lưu ý điện thoại và phòng học, sẵn sàng nhận điện thoại thông báo dự giờ của các cấp LĐ



	Hiệu trưởng




Nguyễn Thị Thúy Vân























































