                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 23/5 đến 29/5/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
23/5
	HT BC thành tích thi đua của trường tại PGD&ĐT (CBVP chuẩn bị BC; Bảng điểm; Trích ngang TT gửi HT trước 8h) 
GVCN nộp Biên bản Họp PHHS (Lưu ý có đủ chữ kí của GVCN; Thư kí, Trường ban đại diện PHHS) về CBVP trước 11h
8h00: Chào cờ, SKCT T35 - TKCT T36
- GVCN khối 4,5 nộp bài tham gia cuộc thi Đại sứ Văn hoá đọc năm 2022 về đc Hiền nhận
	- CTCĐ; KT phối hợp với CBGV, NV lập  DS khen thưởng năm học 2021-2022
- 14h00: CTCĐ họp thống nhất biểu điểm thi đua 2021 - 2022 tại trường TH LB
- Từ ngày 23/5 đến ngày 26/5/2022 các lớp nộp sách giáo khoa cũ và đồng phục cũ về phòng khuyết tật  
- PHT; CBVP làm BC theo HD số 03/HD-PGD&ĐT
	LĐ: Trực
GV: Chung, Trà
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Ba
24/5
	8h-9h: - HT kí duyệt học bạ K1; PHT kí duyệt HB K2
· Cán bộ gv tự đánh giá xếp loại tháng 5 trên phần mềm. 
9h-10h:   HT kí duyệt học bạ khối 5
               PHT kí duyệt HB lớp 4;
TPT Xây dựng kế hoạch hoạt động hè 2022
10h30: PHT kí duyệt học bạ khối 3;
HT; CTCĐ; KT hoàn thiện DSGV-HS được khen thưởng; Chỉ đạo CBVP tham mưu QĐ khen thưởng năm học 2021-2022

	14h: CBVP tổng hợp danh sách HS tham gia khảo sát, đo lường sự hài lòng gửi về PNV
17h: Họp hội đồng TĐKT năm học 2021-2022 (Mời BGH; Ban CHCĐ; Tổ trưởng chuyên môn, Giáo viên CN và GV dạy môn chuyên; TPT; KT; TQ; VP) thông qua danh sách khen thưởng GV&HS năm học 2021 - 2022  
	LĐ: Trực
GV: Ng My, H Nhung
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng-Tân

	Tư
25/5
	8h: GVCN nộp tiền CLB hè về thủ quỹ
9h: GV, NV nộp báo cáo thành tích đạt danh hiệu lao động tiên tiến về VP(Theo mẫu).
8h: PHT kí duyệt học bạ khối 4
	14h: PHT hoàn thành BC theo HD số 03, gửi về email d/c Ngô Quốc Anh
- TPT Xây dựng kế hoạch hoạt động hè 2022
	LĐ: Trực
GV: Loan, Huyền

	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Năm
26/5
	- Tuyên truyền phòng chống TNTT, đuối nước, dịch bệnh mùa hè cho HS.
- 9h: Họp giao ban HT tại PGD&ĐT
	- GV khối 5 trả học bạ, mã số tuyển sinh cho HS.
	LĐ: Trực
GV: Tùng, Xuân
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng-Tân

	Sáu
27/5
	7h30-8h30: Tổ chức tổng kết năm học 2021-2022 tại sân trường
9h-11h: Tổ chức TKNH tại lớp 
	
· HS học bình thường 
· 15h Tổng vệ sinh toàn trường theo PCNV
· CBGV, NV thực hiện đánh giá Chuẩn theo HD Số: 125 /PGD&ĐT V/v triển khai đánh giá, xếp loại HT, PHT theo chuẩn HT và đánh giá, xếp loại GV theo chuẩn NN giáo viên năm học 2021-2022 - Hoàn thành trước ngày 31/5/2022

	LĐ: Trực
GV: Lên, Khuê
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Phương- Hưng

	Bảy
28/5
	
	

	LĐ: Trực

	Ca 1:
Phương
Ca 2:
Tân-Hưng

	   CN
29/5
	 
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Tân -Phương

	

Ghi chú:- Giáo viên trực buổi sáng: 7h có mặt tạị cổng trường hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt
[bookmark: _GoBack]              - Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;


	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân













































