                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 20/6 đến 26/6/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
20/6
	- PHT: Xây dựng kế hoạch BD CBGV hè 2022; KH BDTX; KH Bồi dưỡng đại trà Chương trình giáo dục phổ thông cho cán bộ quản lý và giáo viên năm 2022
- CBVP nhận hồ sơ đánh giá sự hài lòng của nhân dân về cách phục vụ của trường tại UBND PTT
	14h: Triển khai đánh giá sự hài lòng của nhân dân đối với cách phục vụ của nhà trường; GVCN hoàn thành phiếu ý kiến trước ngày 24/6; BGH hoàn thành hồ sơ gửi về Bộ phận một cửa theo CVCĐ
	LĐ: Trực

	Ca 1:
Dung
Ca 2:
Hưng- Phương

	Ba
21/6
	8h30 : PHT, đ/c Nguyệt dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư lưu trữ tại TTCT quận 
- Các bộ phận hoàn thành báo cáo(Đ/c PHT: Chất lượng giáo dục, CSVC, Đ/c Nguyệt: BC tài chính, Nhân sự,...)
- CBVP thống kê sĩ số học sinh hiện tại của từng lớp
	- CBGV,NV hoàn thành đánh giá chuyên nghiệp quý II/2022; Gửi bản tự đánh giá về CBVP trước 15h
- 15h: BGH; BCH CĐ họp thống nhất mức đánh giá chuyên nghiệp; một số nội dung quan tâm đời sống CBGV, NV (CBGV, NV có nguyện vọng cần đề xuất với các đ/c TTCM, BCH CĐ hoặc BGH)
	LĐ: Trực

	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Phương- Hưng

	Tư
22/6
	8h00: Tập huấn BD CBGV, NV hè 2022, chuyên đề: Xây dựng mô hình trường học thông minh, ứng dụng CNTT trong các hoạt động dạy và học (BGH, CBGV, NV dự-Nhóm Lao công chuẩn bị địa điểm tập huấn tại phòng Hội đồng – CBGV dự họp mang theo máy tính)
	[bookmark: _GoBack]Bộ phận hành chính hoàn thiện BC Ba công khai theo TT36; Đ/c Nguyệt; Đỗ Xuân phụ trách đăng cổng TTĐT, chú ý tính chuyên nghiệp trong việc sắp xếp các chuyên nghiệp trên cổng TTĐT đảm bảo rõ 
	LĐ: Trực

	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng-Phương

	Năm
23/6
	8h00: Họp Hội đồng tuyển sinh năm học 2022-2023 tại phòng học lớp 2A2(theo QĐ thành lập HĐTS-CBVP chụp gửi qua Zallo trường)

	14h: HT Dự họp Báo cáo phương án kiến trúc, hoàn thiện dự án cải tạo sửa chữa trường học (Dự kiến-Chuẩn bị các nội dung BC)
- 16h30: Hội đồng thi đua khen thưởng quận họp tại P1-UB thống nhất đề xuất thi đua khen thưởng các trường thuộc quận
	LĐ: Trực

	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Sáu
24/6
	8h00: BGH kiểm tra hồ sơ Khen thưởng-kỉ luật 
(Đ/c CBVP, Hằng chuẩn bị)
	
	LĐ: Trực

	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng- Phương

	Bảy
25/6
	
	

	LĐ: Trực

	Ca 1:
Phương
Ca 2: 
Hưng- Tân

	   CN
27/6
	 
	
	
	Ca 1: Tân
Ca 2:
Hưng- Phương

	





	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân























































