                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM HỌC 2022-2023
Từ26/9 đến 2/10//2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
26/9
	8h: SKTĐ T3 - TKCT T4. Tuyên truyền phòng chống Tai nạn thương tích. p/c dịch bệnh Sốt xuất huyết.
CBVP nộp phiếu đánh giá chuyên nghiệp của HT về PNV
CBGV, NV hoàn thành đánh giá tháng trên PM 

	14h00: TTCM, GV Nộp KH chuyên môn tổ (Theo CV 2345), KH SHCM, Biên bản SHCM, Lịch báo giảng (PHT nhận)
- BGH nhận xét, đánh giá, xếp loại CBGV,NV tháng 9
- VP nộp hồ sơ đánh giá tiêu chí chuyên nghiệp quý III/2022 , danh sách tập huấn sử dụng mạng Internet về PGD (Đ.c Quốc Anh nhận)
- KT xây dựng Kế hoạch thu – chi năm học 2022-2023 (Nếu có CV HD)
	LĐ: Trực
GV: Tạ Nhung - Vũ Nga
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Ba
27/9
	7h45: HDTT: tập thể dục buổi sáng với cờ. Phát động cuộc thi ảnh “Góc học tập của em"
8h30: UBND Quận kiểm tra hoạt động của bếp ăn tập thể tại các trường học trên địa bàn quận 
8h30: TPT dự hội nghị tổng kết công tác Đội tại Hội trường quận uỷ.
- Dự giờ tư vấn chuyên môn
9h20: Chủ nhiệm các CLB nộp Chương trình, Cam kết, Danh sách HS tham gia câu lạc bộ (Đ/c Hà VP nhận)
	14h00: BGH, GV khối 2 dự chuyên đề Toán: Thống nhất quy trình tiết dạy môn Toán, phân hóa đối tượng học sinh. (Đ/c Bùi Loan chuẩn bị), SHCM khối 2.
15h20: TTCM khối 5, Đ/c Lê Thu Báo cáo kết quả khảo sát đầu năm về PHT
- BGH duyệt kế hoạch T/c “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2022 (Hiền Hằng chuẩn bị)
- 17h: Họp Ban đại diện CMHS
	LĐ: Trực
GV: Lê Hồng - Hồng Trang
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng-Tân

	Tư
28/9
	7h45: HDTT: Dân vũ Làm theo lời Bác
- CBYT tập huấn công tác nha học đường tại BV Việt Nam Cu Ba -CN
- KT xây dựng dự thảo bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ, quy chế khen thưởng, quy chế quản lý sử dụng quỹ phúc lợi
- CBVP tổng hợp danh sách bồi dưỡng đại trà modul 4.
	14h: HT họp giao ban tại PGD 
- PHT xây dựng Kế hoạch thi GVG cấp trường năm học 2022-2023
15h20: KTNB: PHT, CTCĐ, TBTTND: Kiểm tra An Toàn thực Phẩm (Đ/c Tuyết, Nguyễn Phong chuẩn bị).
- PHT xây dựng Thời khóa biểu Bơi

	LĐ: Trực
GV: P. Thủy  -Thùy Linh
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Năm
29/9
	7h45: HDTT: tập thể dục buổi sáng với cờ.
- CBYT: tập huấn công tác nha học đường tại BV Việt Nam Cu Ba
8h00: HT, CTCĐ tham dự đối thoại về pháp luật lao động tại hội trường  tầng 3 quận uỷ 
- Dự giờ tư vấn chuyên môn
9h20: Giáo viên cập nhật phần mềm giáo dục tại phòng hội đồng (GV mang máy tính laptop)


	- CBYT: tập huấn công tác nha học đường tại BV Việt Nam Cu Ba
- PHT Báo cáo kết quả khảo sát đầu năm về PGD.
- PHT Xây dựng kế hoạch chuyên môn tháng 10
- VP nộp KH kiểm tra nội bộ về PGD (Đ.c Quốc Anh nhận)
- KT hoàn thiện phương án tự chủ giai đoạn 2022-2025 nộp PTC-KH quận
	LĐ: Trực
GV: Thanh Trà - Phương Thúy
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng-Tân

	Sáu
30/9
	7h45: HDTT: Dân vũ Làm theo lời Bác
- TPT dự Đại hội mẫu tại TH Đoàn kết (dự kiến)
- CBYT: tập huấn công tác nha học đường tại BV Việt Nam Cu Ba
- PHT hoàn thành báo cáo KTNB tháng 9
- Đ.c Dương Phương Anh nộp bản vẽ thiết kế biểu trưng Đại hội Công Đoàn (Đ.c Hiền nhận )
9h20’ : Họp giao ban tổ văn phòng
	- CBYT: Tập huấn công tác nha học đường tại BV Việt Nam Cu Ba
14h00: BGH, GV khối 5 dự chuyên đề LT&C: Áp dụng kĩ thuật: “Tia chớp” (Đ/c Hồng Trang chuẩn bị), SHCM khối 5.

	LĐ: Trực
GV: Bùi Loan -Ngọc Ánh
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Bảy
1/10
	
	

	LĐ: Trực

	Ca 1:
Hưng
Ca 2:
Tân-Phương 

	   CN
2/10
	 
	
	
	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
Hưng -Tân

	[bookmark: _GoBack]

Ghi chú:
- Đ/c Tuyết - CBYT trước 7h45, Kiểm tra xung quanh trường, đảm bảo an toàn cho HS
- Đ/c Tổng phụ trách: Chỉ đạo Đội sao đỏ: Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
- Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;





	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân
























































