	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21– NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 17/02  ĐẾN NGÀY 21/02/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

17/02
	Từ 8h đến 9h: HT trực tại Văn phòng kí lý lịch viên chức, sơ yếu lý lịch, phiếu bổ sung sơ yếu lý lịch cho CBGV; Sau khi chuẩn bị đầy đủ thành phần hồ sơ; CBGV nộp về VP;

CBGV, NV thực hiện tổng vệ sinh phòng làm việc; 

9h: Đ/c CBYT; TPT đi kiểm tra vệ sinh toàn trường; BC kết quả KT bằng văn bản, nộp về BGH trước 11h

9h30: Họp CBGV, NV (PHT triển khai kế hoạch công tác chuyên môn; CBYT triển khai Tuyên truyền thông điệp về phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp do vi rút Corona và kế hoạch tổng vệ sinh trong tuần; 
	14h: Tổ thư kí nộp báo cáo KĐCL đã chỉnh sửa về PHT.

Tổ Ngoại ngữ bồi dưỡng HS thi Olympic TA cả tuần (trực tiếphoặc trực tuyến)


	LĐ:Trực
GV: theo PCNV

	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân - Phúc


	Ba

18/02
	8h30: HT ký biểu mẫu lý lịch VC, phiếu bổ sung viên chức và học bạ thiếu chữ ký.

10h: Trình HT duyệt báo cáo KĐCK, Mã minh chứng; GVCN khối 4,5 nộp bài viết UPU đạt giải nhất, nhì, ba của chi đội về Phòng Đội; 
PHT; Đc Xuân tin; CBYT kiểm tra cổng TTĐT, chú ý việc sắp xếp khoa học các Công văn và các Hoạt động về PCDB (Xuất hiện ngay trang đầu)
	14h: HT; CTCĐ; CBYT Kiểm tra công tác PCDB tại các phòng làm việc (Bảo vệ mở cửa phòng)
Đ/c Hằng; Nhung; Cẩm; Hòa chấm bài viết UPU tại Phòng HĐ (Cẩm; Hằng chấm bài viết của Khối 5; Hòa; Nhung chấm K4)
CBVP Nộp báo cáo KĐCK về PGD
	LĐ:Trực

GV: theo PCNV


	Ca 1: Phúc
Ca 2: Phương - Tân

	Tư

19/02
	Phát động, triển khai cuộc thi sưu tàm và tìm hiểu tem bưu chính dành cho thiếu nhi năm 2020 với chủ đề cháu ngoan Bác Hồ mừng đảng quang vinh”
8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB tại các nhà trường 
Các bộ phận nộp báo cáo tháng 02 về PHT trước 11h
	15h: Họp Tổ tuyển sinh (Theo quyết định); rà soát thống kê số trẻ sinh 2014 của các trường mầm non thuộc phân tuyến tuyển sinh.
PHT Hoàn thành báo cáo công tác tháng 02 và Báo cáo Chi bộ tháng 2

	LĐ:Trực

GV: theo PCNV


	Ca 1: Tân
Ca 2: Phúc - Phương


	Năm

20/02
	TPT phối hợp với đ/c Đỗ Xuân triển khai hội thi:” Tin học trẻ”
	15h: Trình HT duyệt báo cáo công tác tháng 02 


	LĐ:Trực

GV: theo PCNV


	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân - Phúc

	Sáu

21/02
	Phun thuốc khử khuẩn toàn trường (Lần 3)
8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB tại các nhà trường 

KTNB: Kiểm tra thực hiện chủ đề của Quận”Vì một Long Biên xanh-sạch-đẹp-văn minh”; ”Nhà vệ sinh thân thiện”; Phòng chống dịch bệnh, rác thải nhựa, VSATTP;. (CTCĐ, TPT, BTCĐ) 

9h40: Họp Giao ban
	14h: BGH KT công tác thư viện (Đ/c Hiền chuẩn bị) 
Toàn trường tổng vệ sinh, CBGV lau dọn bề mặt bàn ghế, cốc uống nước, tay nắm cửa ra vào; tay vị lan can hành lang và tay vị cầu thang; Lắp đặt chai nước rửa tay khô chuẩn bị sẵn sàng đón học sinh đến trường
16h: Họp toàn trường triển khai kế hoạch đón học sinh trở lại trường học
	LĐ:Trực

GV: theo PCNV


	Ca 1: Phúc
Ca 2: Phương - Tân

	Ghi chú: 
      -   Học sinh tiếp tục nghỉ học phòng chống dịch bệnh; GV chỉ đạo học sinh ôn bài, kết hợp với PHHS chấm bài động viên học sinh.
· Các ngày trong tuần: PGD kiểm tra công tác phòng, chống dịch bệnh tại các trường học trên địa bàn Quận.
· Chủ nhật: UBND Quận kiểm tra công tác phòng, chống dịch viêm đường hô hấp cấp các trường trong Quận;

· Thứ bẩy ngày 29/02: Học sinh thi Olympic Tiếng Anh tại trường TH Ái Mộ A(Đ/c Lê Thu, Tổ ngoại ngữ phu trách)
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


