	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23 - NĂM HỌC 2020-2021
TỪ NGÀY 22/02/2021 ĐẾN NGÀY 26/02/2021


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

22/02
	CBYT gửi nội dung Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh covid 19, GVCN gửi qua zalo các nhóm lớp
Giáo viên dạy trực tuyến trên Internet theo TKB
BGH dự giờ, tư vấn chuyên môn
	15h: Hiệu trưởng duyệt chứng từ chi hoạt động tháng 2/2021
PHT Hoàn thành báo cáo công tác tháng 2
CBYT báo cáo thực hiện PCDB Covid cuối ngày
	LĐ: Trực
Yến
	Ca 1:

Huy 

Ca 2:

Tân - Phương

	Ba

23/02
	PHT và TTCM Hoàn thành điều chỉnh thực hiện kế hoạch giáo dục các lớp 1; 2; 3; 4; 5 học kỳ II năm học 2020-2021
	BGH dự giờ, tư vấn chuyên môn
CBYT báo cáo thực hiện PCDB Covid cuối ngày
	LĐ: Trực
Nhung
	Ca 1:

Huy 

Ca 2:

Hưng - Phương

	Tư

24/02
	9h20: KTNB thực hiện thu chi các khoản do nhân dân đóng góp (CTCĐ, TTND, KT)

	BGH dự giờ, tư vấn chuyên môn

CBYT báo cáo thực hiện PCDB Covid cuối ngày
	LĐ: Trực
Hồng
	Ca 1:

Phương

Ca 2:

Tân - Hưng

	Năm

25/02
	BGH; TTCM K5 Họp trực tuyến về xây dựng kế hoạch dạy lớp 5 HKII năm học 2020-2021 cả ngày (có hướng dẫn cụ thể sau)

	BGH dự giờ, tư vấn chuyên môn

CBYT báo cáo thực hiện PCDB Covid cuối ngày
	LĐ: Trực
Ngà
	Ca 1:

Huy 

Ca 2:

Hưng - Tân

	Sáu

26/02
	CTCĐ; PHT; TPT; CBYT; KT gửi Bảng tự chấm điểm thi đua các mảng được phân công về HT (Gửi email) 
TTCM nộp KH dạy học tuần 25 về Phó hiệu trưởng

8h30: BGH; CTCD Chúc mừng phòng Y tế nhân ngày Thầy thuốc Việt Nam  (27/2/1955-27/2/2021)
9h: Họp giao ban bộ phận hành chính
	14h: HT họp giao ban trực tuyến 
PHT gửi Báo cáo kết quả KTNB tháng 2 và kết quả dự giờ về Hiệu trưởng

Các bộ phận xây dựng kế hoạch chuyên môn tháng 3

CBYT báo cáo thực hiện PCDB Covid cuối ngày
	LĐ: Trực
Vân Anh

	Ca 1:

Huy 

Ca 2:

Phương - Hưng

	Ghi chú:
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


