	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 - NĂM HỌC 2020-2021
Từ 7/9 đến 11/9/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

7/9
	8h: Chào cờ tại lớp. Tuyên truyền tháng ATGT

Tuyên truyền phòng chống dịch Covid-19

BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
9h20: GVCN tầng 3 xuống nhà thể chất nhận vị trí ăn bán trú của lớp mình
	PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học các trường TH trong quận

BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn


	LĐ: Trực
Hương


	Ca 1: 
Huy  - Tân
Ca 2: 

Phương - Hưng


	Ba

8/9
	PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học các trường TH trong quận (Cả ngày)
7h45: HĐTT: Khối 1, 2 khởi động Chicken Dance
	KTNB: Cơ sở vật chất kĩ thuật (PHT, TBTTND, TPT)
BGH hoàn thành Quy chế làm việc
	LĐ: Trực 
Yến
	Ca 1: 

 Tân - Huy
Ca 2: 

Hưng - Phương


	Tư

9/9
	7h45: HĐTT: Khối 3, 4, 5 Sân trường ước mơ
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 

Hoàn thành báo cáo thống kê đầu năm (PHT, Đỗ Xuân) 

9h20: Khối 1 GVCN nộp danh sách HS tham gia mua BHYT về VP
	PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học các trường TH trong quận

BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
	LĐ: Trực

T.Nhung 
	Ca 1: 

Huy  - Tân
Ca 2: 

Phương - Hưng


	Năm

10/9
	PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học các trường TH trong quận (Cả ngày)
7h45: HĐTT: Khối 1, 2 khởi động Chicken Dance 
CBVP Nộp thời khóa biểu năm học 2020-2021; Phân công nhiệm vụ về PGD; giao nhận công văn tại phòng GD
	BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
	LĐ: Trực

Hồng 
	Ca 1: 

 Tân - Huy
Ca 2: 

Hưng - Phương


	Sáu

11/9
	7h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB, đảm bảo ATTP tại các nhà trường

7h45: HĐTT: Khối 3, 4, 5 Sân trường ước mơ 

BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 

9h20: Họp giao ban tổ hành chính 

11h: CBVP hoàn thiện lịch dự kiến công tác tuần sau


	PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học các trường TH trong quận

16h20: Tổng vệ sinh khử khuẩn toàn trường
17h: BGH họp cùng GVCN và những PHHS có con là HSKT học hòa nhập; HS có HCKK tại Phòng Hội đồng
	LĐ: Trực 
Ngà
	Ca 1: 

Huy  - Tân
Ca 2: 

Phương - Hưng


	Ghi chú: 15h20: GVCN nhận sữa học đường cho những hs đã đăng kí tại phòng y tế và cho học sinh uống tại lớp; GVCN các lớp hướng dẫn hs ôn lại cách gấp vỏ hộp sữa như năm trước; HS tầng 2; 3 mang rác sữa học đường xuống tầng 1
- Các bộ phận hoàn thiện dần các Quy chế theo phân công, cá nhân xây dựng dần chỉ tiêu, kế hoạch phấn đấu và các giải pháp thực hiện năm học; BCH công đoàn XD QCDC và KH tổ chức HN CBCC, VC;


	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


