	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 - NĂM HỌC 2020-2021
Từ 21/9 đến 25/9/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

21/9
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Hương, Yến và cổng phụ: đ/c Hồng, Ngà
8h: Chào cờ SKTĐ T2- TKCTTĐ T3
Tổ chức tuyên truyền phổ biến giáo dục PL về Trật tự ATGT ( khối 1 3,4 dự)

10h: CBVP tổng hợp báo cáo HT công tác quản lý CSVC phòng làm việc
	14h: Khối 3: nhập chuyển lớp trong sổ Đăng bộ 15h: HT duyệt KH thu chi đầu năm 2020-2021 và báo cáo công tác tháng 9
	LĐ: Trực
P. Anh

	Ca 1: 
Tân - Huy
Ca 2: 

Hưng – Phương


	Ba

22/9
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Khoa, Lên và cổng phụ: đ/c Thu, Hằng
7h45: HĐTT: Tập thể dục Khối 1, 2 
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
9h20: Họp BGH; TTCM thống nhất dự thảo thu chi
	14h: BGH dự tổng kết năm học 2019-2020 và triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại TH Đoàn Kết

14h: Khối 3: nhập chuyển lớp trong sổ Đăng bộ

15h: HT duyệt chứng từ chi hoạt động tháng 9
	LĐ: Trực
K. Hòa
	Ca 1: 

Huy - Tân

Ca 2:

Phương - Hưng



	Tư

23/9
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Ng Trang, Thu Vân; cổng phụ: đ/c Xuân Tin học, Giang
7h45: HĐTT: Tập thể dục Khối 3,4,5
8h40: Dự chuyên đề Tập đọc lớp 2A2 (BGH, GV khối 2)
9h: HT duyệt KH mua thuốc đầu năm
9h20: Họp GVCN triển khai Họp PHHS lần 1 năm học 2020-2021
	GVCN nộp tiền và DS HS đăng ký mua BHTT về Đ/c Tuyết
KTNB: Vệ sinh ATTP (PHT, CTCĐ, TBTTND)
14h: Khối 1: nhập chuyển lớp trong sổ Đăng bộ

17h: Họp BGH và Ban đại diện PHHS trường
	LĐ: Trực
Xuân
	Ca 1: 

Tân - Huy
Ca 2: 

Hưng – Phương


	Năm

24/9
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Tuyết, Hiền và cổng phụ: đ/c Hoa, Linh VP.

7h45: HĐTT: Mùa hè của em Khối 1, 2  
CBVP nộp DS HS theo TDP về Phường ( Đ/c Tuấn nhận)
CBVP giao nhận công văn tại phòng GD
	14h: Khối 4: nhập chuyển lớp trong sổ Đăng bộ 14h40: Dự chuyên đề Toán lớp 4A1 (BGH, GV khối 4)

15h: HT duyệt mức chi tiền học 2 buổi / ngày, chăm sóc BT; Tiếng Anh năm học 2020-2021
17h: Họp BGH; GVCN và Ban đại diện PHHS các lớp
	LĐ: Trực
Q. Trang
	Ca 1: 

Huy - Tân

Ca 2:

Phương - Hưng



	Sáu

25/9
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Hải, Khuê và cổng phụ: đ/c Hải Vân, Cẩm
7h45: HĐTT: Mùa hè của em Khối 3,4,5  

Hoàn thành KH chuyên môn năm học 2020-2021

9h: HT duyệt quỹ tiền mặt tháng 9

9h20: Họp giao ban tổ hành chính

11h: CBVP hoàn thiện lịch dự kiến công tác tuần sau
	14h: Khối 5: nhập chuyển lớp trong sổ Đăng bộ Hoàn thành kế hoạch HSSV, YTHĐ, ... năm học 2020-2021

16h20: Tổng vệ sinh khử khuẩn toàn trường


	LĐ: Trực
T.Phương
	Ca 1: 

Tân - Huy
Ca 2: 

Hưng – Phương


	Ghi chú:  Chủ nhật, ngày 27/9/2020 họp CMHS toàn trường (Theo kế hoạch riêng)
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


