	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38 - NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY03/8 ĐẾN NGÀY 07/8/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

03/8
	7h30: Tuyển sinh trực tuyến
9h: CBGVNV nộp tờ khai y tế về CBYT.
	   14h: Tuyển sinh trực tuyến
	LĐ: Trực
H. Vân
	Ca 1: Phương
Ca 2: -Tân
Huy


	Ba

04/8
	Hoàn thành kế hoạch bồi dưỡng giáo viên hè 2020
Tuyên truyền phòng chống Covid-19 qua Zalo nhóm, lớp, CTĐT.
Đ/c Trực; Xuân công khai danh sách học sinh trực tuyến


	13h30: HT Dự Đại hội đại biểu Đảng bộ Quận lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 - 2025 (phiên trù bị)
	LĐ: Trực
Trà My
	Ca 1: Phương
Ca 2: -Huy
Tân

	Tư

05/8
	7h30: HT dự Đại hội đại biểu Đảng bộ Quận lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 - 2025 (phiên chính thức)
Hoàn thành hồ sơ chuyên môn
	 13h30: HT dự Đại hội đại biểu Đảng bộ Quận lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 - 2025 (phiên chính thức)
PHT chỉ đạo đóng gói các loại hồ sơ chuyên môn và chuẩn bị Hồ sơ chuyên môn cho năm học tiếp theo
	LĐ: Trực
     N. Huyền

	Ca 1: Phương
Ca 2: -Tân

Huy


	Năm

06/8
	7h30: HT dự Đại hội đại biểu Đảng bộ Quận lần thứ IV nhiệm kỳ 2020 - 2025 (phiên chính thức)
Hoàn thành hồ sơ chuyên môn

	15h: Họp giải quyết vướng mắc trong công tác Bảo vệ an ninh trật tự trường học (Kính mời BGH; Ban chấp hành Công đoàn; Trưởng ban TTND; Tổ trưởng tổ hành chính và các đ/c trong tổ Bảo vệ dự họp)

Đ/c Trực cử 1 đồng chí trực thay BV từ 15h đến 16h30 
	LĐ: Trực
P.Anh

	Ca 1: Phương
Ca 2: -Huy

Tân 


	Sáu

07/8
	 8h30: BGH; Trưởng ban TTND rà soát các khoản thu chi tháng 7; HT duyệt chứng từ chi lương tháng 8 và đề xuất sửa chữa CSVC năm học 2020 – 2021.
CBYT chỉ đạo Tổng vệ sinh khử khuẩn toàn trường.

	14h” Họp Chi bộ
15h: Họp Hội đồng triển khai công tác tháng 8


	LĐ: Trực Giang

	Ca 1: Phương
Ca 2: -Tân

Huy


	Ghi chú: 

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


