	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40 - NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 17/8 ĐẾN NGÀY 22/8/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

17/8
	8h30: HT duyệt BC công tác tuyển sinh năm học 2020 – 2021 (PHT chuẩn bị)

9h30: CBVP nộp BC công tác TS và các biểu nhu cầu mua sắm TB đồ dùng dạy học lớp 1 năm 2020 về PGD 
PHT duyệt đề kiểm tra HS Thái Tuấn – 3A3 (Hòa chuẩn bị)
	CB Tin học phối hợp với CBVP hoàn thiện danh sách  chia danh sách HS lớp học theo chỉ đạo của HĐTS 

PHT duyệt danh sách số lượng CBGVNV cài ứng dụng Bluzone (CBYT chuẩn bị)
	LĐ: Trực
Hồng
	Ca 1: Huy
Ca 2: -Phương
Tân


	Ba

18/8
	8h: Họp Hội đồng trường (Mời BGH; CTCĐ; Tổ trưởng các tổ; TPT; BTCĐ; Thư kí Hội đồng) tại phòng Tiếng Anh 1 – Đỗ Xuân chuẩn bị máy chiếu;

8h30: CBGV dự lớp Bồi dưỡng lí luận chính trị - Hè 2020 tại phòng Tiếng Anh 1
8h: Nhà may áo dài đo cho CBGVNV tại phòng Hội đồng.
	PHT xây dựng thời khóa biểu

15h: Kiểm tra HS sau đợt bồi dưỡng trong hè


	LĐ: Trực

Trà
	Ca 1: Huy
Ca 2: -Tân
Phương

	Tư

19/8
	8h: Họp Hội đồng Bàn giao phòng làm việc cho CBGV, NV theo PCNV năm học 2020 – 2021;

Các bộ phận nộp báo cáo tháng 8 năm 2020
10h: HT duyệt chứng từ chi hoạt động tháng 8
	PHT xây dựng thời khóa biểu
	LĐ: Trực

T. Thủy

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Phương

Tân


	Năm

20/8
	Họp GVCN lớp 1; Hướng dẫn nội dung Họp PHHS trực tuyến;

CBVP giao nhận công văn tại phòng GD
	CBVP công khai danh sách chia lớp học sinh dán tại bảng tin, cổng TTĐT nhà trường.
PHT xây dựng thời khóa biểu
	LĐ: Trực

Lê Trang

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Tân

Phương

	Sáu

21/8
	8h: HT duyệt báo cáo công tác tháng 8 năm 2020; Thời khóa biểu năm học 2020 - 2021
10h: Họp giao ban
	19h: GVCN khối lớp 1 họp trực tuyến với PHHS lớp chủ nhiệm


	LĐ: Trực

Chung

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Phương

Tân


	Bẩy

22/8
	Tổ chức thi thử Kangaroo ( Tổ chức tại trường với học sinh không có máy tính Laptop)
+ Cấp độ 3(Lớp 5-6): từ 10:00 đến 11:15 (75 phút)

+ Cấp độ 2(Lớp 3-4): từ 14:00 đến 15:00 (60 phút)

+ Cấp độ 1(Lớp 1-2): từ 15:30 đến 16:15 (45 phút)


	
	LĐ: Trực

P.Thủy

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Tân

Phương

	Ghi chú: 

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


